
  

 

JOB-ROOM ANLEITUNG / NUTZUNG 

  

  

Öffnen Sie die Webseite www.job-room.ch und klicken Sie auf Login. Registrieren Sie sich zuerst bei 

CH Admin, damit Sie den Login weiterführen können. 

 

Ihre 8-stellige Personennummer haben Sie in Ihrem persönlichen Anmeldegespräch erhalten. Sollten Sie es 

nicht mehr zur Hand haben, verlangen Sie es erneut.  

Die komplette Registrierung dauert einmalig ca. 15 Minuten. Danach können Sie ein eigenes Passwort setzen 

und sich mit wenigen Klicks anmelden.  

Anhand dieser Icons können Sie sich orientieren:  

  
 

 

Hier können Sie nach geeigneten Stellen suchen 
und sie auch speichern  

Hier können Sie Ihr Suchprofil hinterlegen und 
einen Alert einrichten  

Hier können Sie die gespeicherten Stellen 
aufrufen und sich darauf bewerben  

 

 

Erklärung wird unten dargestellt  

Erklärung wird unten dargestellt  

 

 

Erklärung wird unten dargestellt  

 



   

    

 

Alle Pflichtfelder ausfüllen  

 

  

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Arbeitsbemühungen erfassen   

  

  

Bewerbungsdatum   

  Bewerbungsform mit E - Mail,  
Anschrift oder Telefonnummer  
unten ergänzen   

auswählen   

auswählen   

  
Wie ist der Stand ?   

Stellenbezeichnung eintragen   



Muster Nachweis der persönlichen Arbeitsbemühungen  

 
  



  

Bitte wählen Sie die manuelle Übermittlung nur dann, wenn Sie sich innerhalb des Monates abmelden. 

In allen anderen Fällen werden die Daten automatisch am 5. des Folgemonates um 23.59 Uhr 

übermittelt.  

  

Angaben der versicherten Person (AvP) erfassen  

  

  

alle Pflichtfelder müssen ausgefüllt 
sein und links aus  

 
ändern,  

 dann kann das Formular 
übermittelt werden. Beachten Sie, 
wenn Anhänge verlangt werden, 
diese auch hochzuladen.  

  auf  



  

  

Sie können das Formular unabhängig von den Anhängen ab dem 22. des Monates übermitteln  

  

  



Bewerbungsunterlagen  

 

  

  

Beachten Sie die Informationshinweise!   


