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Merkblatt amtliche Beglaubigung

I. Allgemein

Mit der amtlichen Beglaubigung wird die Echtheit einer Unterschrift oder das Ubereinstimmen
von Kopien oder Ausziigen mit einem Originaldokument von einer Urkundsperson bestéatigt.

Im Unterschied zur offentlichen Beurkundung bezieht sich die amtliche Beglaubigung nicht auf
den Dokumenteninhalt.

Il. Zustandigkeit

Beglaubigungsbehorden im Kanton Schaffhausen sind die kommunalen Einwohnergemeinden
sowie das Grundbuchamt / Notariat des Kantons Schaffhausen.

lll. Beglaubigungsarten

Das kantonale Grundbuchamt / Notariat bietet folgende Beglaubigungsarten an:

a)

b)

Unterschriftenbeglaubigung

Damit wird die Echtheit einer Unterschrift (oder eines Handzeichens i.S. von Art. 15 OR)
auf einem Dokument bestéatigt.

Die zu beglaubigende Unterschrift sollte auf dem Grundbuchamt / Notariat geleistet
werden. Andernfalls ist sie von der unterzeichneten Person personlich auf dem
Grundbuchamt / Notariat als eigene Unterschrift anzuerkennen.

Als Ausweispapiere werden der giltige Reisepass und die giltige Identitatskarte
anerkannt.

Nebst der personlichen Unterschriftsbeglaubigung kann auf Wunsch auch die
Firmenunterschrift beglaubigt werden. Diese Beglaubigung bestatigt zusatzlich zur
Echtheit der Unterschrift die Zeichnungsberechtigung der unterzeichnenden Person
gemass Handelsregistereintrag.

Die Beglaubigung wird in Deutsch, Franzdsisch, Italienisch und Englisch angeboten.

Beglaubigung von Kopien
Damit wird die Ubereinstimmung einer Kopie mit dem Original-Dokument amtlich bestatigt.

Die zu beglaubigende Kopie wird ohne Mehrkosten durch das Grundbuchamt / Notariat
erstellt.

Kopien eines kopierten Dokuments kénnen nicht beglaubigt werden.



c) Beglaubigung von Ausziigen

Mit dieser Beglaubigungsart wird bezeugt, dass ein Auszug aus einem Dokument mit den
entsprechenden Teilen des Originaldokuments inhaltlich Gbereinstimmit.

Dieses Zeugnis setzt voraus, dass das Grundbuchamt / Notariat in den vollstandigen
Wortlaut des Originals Einsicht nehmen kann.

IV. Terminvereinbarung fir die amtliche Beglaubigung

Damit Wartezeiten vermieden werden kénnen, bitten wir Sie, mit uns telefonisch einen
Termin fUr die Beglaubigung zu vereinbaren.

V. Hinweis zur Apostille / Uberbeglaubigung

Falls das Dokument fiirs Ausland bestimmt ist, verlangt die auslandische Behdrde vielfach
zusatzlich zur Unterschriftenbeglaubigung eine Uberbeglaubigung oder eine Apostille durch
die Staatskanzlei.

Dies ist eine Bestatigung der Echtheit der Unterschrift der Urkundsperson sowie deren
Siegel/Stempel.

Die Apostille ist dabei eine besondere Art der Uberbeglaubigung: Sie garantiert, dass das
Dokument im Bestimmungsland ohne weitere Beglaubigung durch die diplomatische oder
konsularische Vertretung des Empfangerstaates akzeptiert wird. Apostillen sind nur in den
Landern giiltig, die dem Haager Ubereinkommen vom 5. Oktober 1961 beigetreten sind.

Fur alle anderen Lander gilt, dass die Uberbeglaubigung (ohne Apostille) der Staatskanzlei
durch das entsprechende Konsulat oder die Botschaft des Empféngerstaates in der Schweiz
noch einmal beglaubigt werden muss.

Apostillen wie auch Uberbeglaubigungen ohne Apostille sind bei der Staatskanzlei des
Kantons Schaffhausen, Beckenstube 7, 1. Stock, 8200 Schaffhausen, Tel. 052 632 71 11
erhaltlich. Eine Voranmeldung ist nicht erforderlich. Die Offnungszeiten der Staatskanzlei sind
07.30h - 11.30h und 13.30h - 16.30h.


http://www.admin.ch/ch/d/sr/i1/0.172.030.4.de.pdf

