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Anleitung Steuern20

Eine Version flr alle unterstiitzten Betriebssysteme: Steuern20 lauft unter Windows-, Mac- und Linux-
Betriebssystemen (siehe dazu Kapitel Systemanforderungen).

Steuern20 arbeitet mit den offiziellen Formularen des kantonalen Steueramtes. Sie kdnnen damit eine
unbeschrankte Anzahl Steuererklarungen ausfillen.

Daten aus der letztjahrigen Steuererklarung kénnen ibernommen werden (siehe dazu Kapitel Dateniibernahme aus
dem Vorjahr).

Im Text erkennen Sie bestimmte Programmelemente an der Formatierung. So werden beispielsweise Menis und
Menupunkte immer in GROSSBUCHSTABEN geschrieben.

KAPITALCHEN Kennzeichnen alle vom Programm vorgegebenen Bezeichnungen fiir Schaltflachen,
Dialogfenster, Symbolleisten etc.

GROSSBUCHSTABEN Verweisen auf Menus bzw. Menlpunkte (z. B. DATEI - BEENDEN).

Tab Tabulatortaste. Wird auch als dargestellt.

Enter Enter oder Return-Taste. Wird auch als dargestellt.

Shif Umschalttaste auf GroRschrift. Wird auch mit einem Pfeil nach oben dargestellt.

Strg Steuerungs- oder Controltaste. Wird auch als dargestellt.

Leertaste Leerschlagtaste. Wird auch als Space-Taste bezeichnet.

Delete Loschtaste. Wird auch als dargestellt.

ol I

Riickschritt- oder -Taste.




Anleitung Steuern20

L Titelleiste ] Menduleiste ] Symbolleiste] [ Validierungsbereich ]
\

8 Steuemn - Hans Master, Schaffhausen shtex20 / —
Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Beilagen Extras Links Hilfe
QO Etds2ugtF—- | QP RAHREAVaED

Formulare ~

Leere Pfichtfelder

) steuererklarung B Kantonsst ;lm?(u rset;::tdm ja/nei
B Seite 1 o . antonssteuer Riickerstattung
! B 2 Vermégen im In-und Ausland Steverwertam 31.12. (Steuererttig Seite )
L) seite 3 Einzelperson / Ehemann /P, Ehefrau /P2 und. ihvige Kinder, I (Ausnahmen siehe Wegleitung)
(= 8 3 CHF
=& 30.  Bewegliches Vermdgen

1 .
301 schriften und Guthaben laut Wernschriftenverzeichnis Wertschriftenverzeichnis 400 u}

[ Wertschriftenverzeichnis
L) Anrechnung ausl. Quellenstever / Steuerriickbehalt USA 203
2 icherungen 1 e
| Erhaitene Almente 303 Lebens-
-] Geleistete Almente Versick
-] versi und Zinsen von
-] Berufsauslagen Einzelperson/Ehemann/P1 0O
) Schuldenverzsichnis

|2 Liegenschaftenverzeichris Totl 406
+{_] Behinderungsbedingte Kosten
) Krankheits- und Unfallkesten
+{] Zuwendungen und Spenden
|_] Drittbetreuungskosten

) Bemerkungen zur Steuererkizr)
) Bemerkungen zu den Wertschf
| Besteliformular fir weitere F

Gold und andere Edelmetalle 404

Rentenversicherungen (Riickkaufswert inkl. Uberschuss- und Gewinnanteile) Bescheinigung Versicherungs-Gesellsch.
Jschaft A fl fe fowert CHF

Abschlussiahr  Ablaufiahr Vers-Summe _ Riickkauf

Kaufpreis Anschaffungsjahr 42 [B]

eile an unverteilten Erbschaften Hilfsformular 414

306  Ubrige Vermégenswerte; nahere Bezeichnung: 416

31, Liegenschaften (im In- und Ausland) Liegenschaftenverzeichnis 420 ]

32 Betriebsvermagen Selbstindigerwerbender am Bilanzstichtag
321 Personengesellschaften Einzelperson /Ehemann/P1 430

Fehler in den Formularen

Rechner..  F11
322 f
. . . - 430 Kein Bank-/ Posthonto mit
Navigationsbereich 23 wteling 431 @ wegletung 1 v —)
324 Aktiven (ohne Grundeigentum) gem. Schlussbilanz der Einzelfirma Ehefrau / P2 Aufstellung 431§
33, Total der 8 te 460
Beilagen zur Steuererklarung 34, Schulden
341 Private Schulden Schuldenverzeichnis (Total Al 470 - ]
342 Geschaftsschulden I \ Schuidenverzeichnis (TotalB) 470m#f - ]
+ N
\ 35. Reinvermagen (Ziffer 33 abziiglich Ziffer 34) 490
36. Sozialabziige
Ziehen Sie die Beiagen zur Steuererklarung 361 Abzug fiir in ungetrennter Ehe, Partnerschaft lebende Steuer ge CHF 100000 492 -
in diesen Bereich oder Kicken Sie links . )
unten auf "Beiizgen hinzufiigen”. 362 Abaug fiir iibrige Steuerpflichtige CHF 50000 493 - 50000
363 Abzug fiir jedes nicht selbstandig besteuerte Kind I \ Anzahl Kinder: CHF 30000 494 -
37. SteuerbaresVermbgen gesamt liﬁeﬂsabzijglichﬂﬁ‘! Lis 36.3) 495 0
- | i
» 5
+ 41814 e
Haps Muster, Schaffausen

Kontextmenuq Verzweigung auf

Stat i Beilagenverwaltungsbereich ] Formularbereich Detailformulare und
atuszeile Aufstellungen
Fenstertitel Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarung
Meniileiste Hier finden Sie alle Funktionen zum Ausfillen lhrer Steuererklarung
Symbolleiste Schnellzugriff auf Funktionen aus der Menlileiste
. Information Uber die aktuell gedffnete Steuererklarung (Name, Vorname und Ort
Statuszeile N
gemass Stammdaten)
Formularbereich Formulare mit Formularfeldern fir die Eingabe lhrer Steuererklarungs-Daten
. Das Kontextmenu zeigt die gebrauchlichsten Funktionen fiir dieses Objekt an.
Kontextmeni

Wird normalerweise mit der rechten Maustaste aufgerufen.

Verzweigung auf
Detailformulare und
Aufstellungen

Verzweigung auf Detailformulare (z. B. Wertschriftenformular) und Aufstellungen
(z. B. weitere Lebens- und Rentenversicherungen)

Beilagenverwaltungsbereich | Bereich fur die Beilagenverwaltung mit Funktionen zum Verwalten der Beilagen.

Informationen Uber Unstimmigkeiten mit ausgefillten und nicht ausgefiliten
Validierungsbereich Feldern bzw. Uber Pflichtfelder die nicht ausgefillt sind. (siehe Kapitel
Gesamtvalidierung).
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Symbol Funktion

Weiter

Zuruck

Erstellt eine neue Steuererklarung

Offnet eine bestehende Steuererklarung zum Bearbeiten

Speichert die gedffnete Steuererklarung

Druckt die Steuererklarung

Ubermittelt die Steuererklarung an die Steuerverwaltung

Offnet den Stammdaten-Dialog

Fihrt die Gesamtvalidierung der Steuererklarung durch

ey d oo

Offnet den Startdialog

Seitenbreite || | Hier kénnen Sie den Zoomfaktor des Formulars verandern

Ruft die Hilfsdatei zu dieser Anwendung auf

Wegleitung zur Steuererklarung 6ffnen

Steuererklarung Seite 1 6ffnen

Zeile einfligen

S-SR W~

Zeile anfligen
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Zeile(n) 16schen

Zeile(n) aufwarts schieben

Zeile(n) abwarts schieben

Nachste Formularseite 6ffnen

Vorherige Formularseite 6ffnen

IETIR AR 4b 8-

Vorjahresvergleich
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Menii DATEI
Menupunkt Tastenkombination Symbol Funktion

Startdialog - :

aufrufen + M Ruft den Startdialog auf

Neu + 'i': I Offnet eine neue Steuererklarung

" ] Vorhandene Steuererklarung auf einem

Offnen ¥ @ %.-ﬂl Datentrager auswahlen und 6ffnen
Schliesst aktuelle Steuererklarungs-Datei.
Wurden Daten verandert, so werden Sie

. gefragt, ob Sie lhre gednderten Daten

Schliessen * speichern wollen (siehe Kapitel Steuererklarung
speichern). Anschliessend wird der Startdialog
geodffnet.
Speichert die aktuell gedffnete

Speichern + H Steuererklarungs-Datei (siehe Kapitel

Steuererkldrung speichern).

Speichern unter ...

Speichert die aktuell gedffnete
Steuererklarungs-Datei unter einem neuen
Dateinamen.

Drucken... +[P] :;. Druck aller oder einzelner Formulare.
Online- .

Ubermittlung 8 Ubermittelt die Steuererklarung
Beenden + Programm beenden

[Liste der zuletzt
verwendeten
Steuererklarungen]

Auswahl der zuletzt bearbeiteten
Steuererklarungen.

Ist die gewlinschte Steuererklarung in dieser
Liste nicht aufgefiihrt, so kann nach der
Steuererklarung tber den Menlipunkt DATEI —
OFFNEN gesucht werden.

Menii BEARBEITEN

Menupunkt Tastenkombination Symbol Funktion
Ausschneiden + ﬁlﬁn Ausschneiden
Kopieren + Iﬁj Kopieren
Einflgen + :j Einflgen
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Loschen

Eingabe |6schen

Loscht das aktuelle Formular. Anschliessend

Formular I16schen + wird die erste Seite der Steuererklirung
angezeigt.

. : Stammdaten-Dialog fir die Erfassung der
Personalien... 'h Personalien wird gedffnet.
Rechner... F11 Taschenrechner wird gedffnet.
Besuchte @ Besuchte Formularseiten: Zuriick
Formularseiten: +
Zuruck
Besuchte @ Besuchte Formularseiten: Vorwarts.
Formularseiten: Alt |+ |Rechts]
Vorwarts

Menii ANSICHT

Meniipunkt Tastenkombination Symbol Funktion

Zoom... Einstellen der Ansichtsgrosse der Formulare

Seite 1 + 3 Sprung auf Formularseite 1 des aktuellen
Formulars

Seite 2 + 3 Sprung auf Formularseite 2 des aktuellen
Formulars (falls Formularseite vorhanden)

Seite 3 + _35] Sprung auf Formularseite 3 des aktuellen
Formulars (falls Formularseite vorhanden)

Seite 4 + B Sprung auf Formularseite 4 des aktuellen
Formulars (falls Formularseite vorhanden)

Weiter * |:> Weiter

Zurlck * c:l Zurlck

Menii FORMULARE

In diesem Menti finden Sie samtliche im Programm verfligbaren Formulare. Die Formulare fir den Liegenschaften-
unterhalt sind erst anwahlbar, wenn Sie die entsprechenden Felder im Formular fir den Liegenschaftenbesitz aus-

geflllt haben.

Menii STEUERBERECHNUNG

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die voraussichtliche Staats- und
Gemeindesteuer und die direkte Bundessteuer errechnet und angezeigt werden (siehe Kapitel Steuern berechnen).
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Menii BEILAGEN

Menipunkt Symbol Funktion
Beilage Offnet den Dialog um Beilagen hinzuzufligen
hinzufiigen...
Von Abraxas 8 Zeigt den QR-Code fir Abraxas DocCapture an
DocCapture Q&
hinzufigen... <
Alle Beilagen h Zeigt eine Auswahl von Beilagen, welche exportiert werden kdnnen
exportieren... L

Menii EXTRAS

Menupunkt Symbol Funktion

Fir die einzelnen Steuererklarungen kann ein Passwort gesetzt bzw.

Passwort andern geandert werden (siehe Kapitel Passwort andern).

Nach Programm- Hiermit gelangt man zur automatischen Software-Aktualisierung..
aktualisierungen
suchen...

. Bietet die Moglichkeit, Standardeinstellungen zu verandern. Mehr
Optionen...

Informationen dazu finden Sie im Kapitel Personliche Einstellungen.

Ubernommene Steuererklarungen aus dem Vorjahr kénnen die Betrage

Vorjahresvergleich ll* von dem Vorjahr mit den jetzigen Betragen vergleichen.
Menii LINKS
Menipunkt Symbol Funktion
Kantonale @ Kantonale Steuerverwaltung Schaffhausen
Steuerverwaltung
eFristerstreckung @ Online Formular fiir eFristerstreckung 6ffnen
Menii Hilfe
Meniipunkt Symbol Funktion
Wegleitung @ Ruft die Wegleitung zur Steuererklarung auf.
Anleitung a] Ruft die Anleitung zu dieser Anwendung auf.
Steuern20 Support Ruft das Fernwartungsprogramm (ber den Internet-Browser auf.
(Fernwartung)...
Informationen zum Programm, wie z.B. die Versionsnummer von
Info
Steuern20 oder von Java

-8-
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Im Formularbereich wird das gewahlte Formular bzw. die gewahlte Formularseite mit seinen Formularfeldern
dargestellt. Steuererklarungs-Daten werden lber die Formularfelder erfasst.

Umschalten von Formular zu Formular

Um lhnen Ihr gewohntes individuelles Vorgehen zu ermdglichen, kdnnen Sie auf verschiedene Arten zwischen den
Formularen wechseln:

- Uber das Menii FORMULARE
- Sie haben auch direkt von der Steuererklarung aus Zugriff auf das fiir eine bestimmte Ziffer erforderliche

Hilfsformular. Zu diesen Hilfsformularen gelangen Sie mit der Schaltflache 0 oder 4. Sind auf dem
Formular bereits Daten vorhanden, so erscheint E oder2l. Die Schaltflachen befinden sich meistens am

rechten Rand eines Formulars. Zum Ausgangsformular kehren Sie mit der Symbolleisten-Schaltflache <’t:|
zurlck.

- Uber die Symbolleisten-Schaltflachen I:> und <::l:

Von Detailformularen gelangen Sie jederzeit mit der Symbolleisten-Schaltflache D auf die 1. Seite der
Steuererklarung zurtck.

Umschalten von Formularseite zu Formularseite

In mehrseitigen Formularen wechseln Sie mit den Symbolleisten-Schaltflachen E‘l> und <::| von Formularseite zu
Formularseite.

Die Symbolleisten-Schaltflachen sind auch tber folgende Tastenkombinationen erreichbar:

Symbol Tastenkombination Funktion

I::> + Weiter

<::| + Zuriick
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Arten von Formularfeldern

Steuern20 kennt verschiedene Arten von Eingabefeldern, welche sich farblich unterscheiden (zu den Farben siehe
Kapitel Farben der Formularfelder):

Textfeld Die Eingabe von beliebigen Zeichen ist mdglich.
Datumsfeld Nur die Eingabe eines Datums ist mdglich.

Nur Zifferneingaben sind maéglich. Aus diesen Feldern kann die
Zahlenfeld Taschenrechnerfunktion mit oder iiber das Kontextmenii aufgerufen

werden.

Kontrollfeld ()

Die zutreffende Aussage wird mit Mausklick oder | Leertaste |selektiert. Durch
wiederholen des Vorgangs wird das Kontrollfeld wieder inaktiv..

Listenfeld ((*)

Via Auswabhlliste kann ein vorgegebener Wert ausgewahlt werden. Auswabhlliste
mit Mausklick oder Pfeiltaste-nach-unten (Windows) 6ffnen und einen
vorgegebenen Wert auswahlen.

Manuelle Felder

Die Eingabe von Daten in manuelle Felder ist jederzeit moglich. Normale
Eingabefelder fir Text und Zahlen. Auf manuellen Feldern sind keine Formeln
hinterlegt.

Automatisch-/Manuelle
Felder

Ein Automatisch-/Manuelles Feld wird anhand einer Formel automatisch
berechnet, kann aber mit einem Doppelklick in das entsprechende Feld oder
Uber das Kontextmen( auf ein manuelles Feld umgestellt werden. Dadurch wird
die automatische Berechnung ausgeschaltet. Durch Wiederholung dieses
Vorgangs wird die automatische Berechnung des Feldes wieder eingeschaltet.

Automatische Felder

Automatische Felder werden anhand einer Formel automatisch berechnet. Die
automatische Berechnung kann nicht abgeschaltet werden. Automatische Felder
sind daher unveranderbar.

Felder flr vordefinierte
Angaben

Felder fur vordefinierte Angaben werden vom Programm direkt mit bereits
erfassten Daten gefillt. Es handelt sich dabei meistens um Daten aus dem
Stammdaten-Dialog. Diese Felder kénnen auf dem Formular nicht verandert
werden. Anderungen miissen in den entsprechenden Dialogen vorgenommen
werden.

Bemerkungsfelder

Bemerkungsfelder enthalten Hinweistexte zu den Formularen.

-10 -
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Formularfelder mit der Tastatur bearbeiten

oder Sprung auf néchstes, manuelles Eingabefeld.
+ Sprung zuriick auf vorheriges, manuelles Eingabefeld.

Ctrl |+ [TAB]

Sprung auf nachstes, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

IShift] + [Ctrl |+ [TAB]

Sprung auf vorheriges, manuelles oder automatisches Eingabefeld.

Kontrollfeld bzw. Checkbox aktivieren/deaktivieren oder

Schaltflache auslésen.

+ Kontextmen( aufrufen (nur Windows). Entspricht rechter Maustaste.
Rechner anzeigen

+ Ausschneiden

+ Kopieren

+ Einflgen

Eingabe |6schen

-11 -
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Auf der linken Seite wird der Navigationsbereich dargestellt. Hier sind alle Formulare aufgelistet. Sie kdnnen direkt auf
ein Formular klicken, um zu den Eingabefeldern eines anderen Formulars zu gelangen.

[# Steuen - Hans Muster, Schaffhausen shtax20 — a X

Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Beilagen Extras Links Hilfe

GO0 EtHS2VREfE- QPR MREAY @D il

Formulare | Leere Pfichtfelder
) stevererkiarung - IBAN gedindert ja/nein fiir
[0] seite 1 R Kantonssteuer Ruckerstattung

0 seite2 Vermogen im In-und Ausland Stewerwert am 37.12. (teueretinung Seite 4
ite 3 Einzelperson/Ehemann/P1, Ehefrau/P2 und Kinder, i (Ausnahmen siehe Wegleitung)
CHF

j ) 30. BeweglichesVermbgen
- 301 Wertschriften und Guthaben laut Wertschriftenverzeichnis ; s 400 u}

Anrechnung ausl. Quellensteuer | Steuerriickbehalt USA )
0 < men% / . 3 302 Bargeld, Gold und andere Edelmetalle 404 l:l
L] Erhaltene Alimente 303  Lebens- und Rentenwersicherungen (Rickkaufswert inkl. Uberschuss- und Gewinnanteile) Bescheinigung Versicherungs-Gesellsch.
L] Geleistzte Alment= Versicherunasoesellschaft Abschlussiahr _ Ablau Vers-Summe _ Riickkaufawer
T — \ I I I
[ Berufsausiagen Einzelperson/Ehemann/P 1 ‘ H ” H ‘ ]
[ schuldenverzeichnis
D) Liegenschaftenverzeichris Total 406 ‘ |
[ Behinderungsbedingte Kosten 304 A R
30, nschaffungsjahr: 42 0
D) Kkrankheits- und Unfalkosten . | | ‘ |

) zuwendungen und Spenden 305 Anteile an unverteilten Erbschaften 414

[ orittbetreuungskostan

Motorfahrz

) Bemertungen zur Steererkizrung 306 Ubrige Vermagenswerte; nihere Bezeichnung: | | 416 I |
[') Bemerkungen zu den Wertschriften
L) sestelformular fur weitere Formuiare 31.  Liegenschaften (im In- und Ausland) Liegenschaftenverzeichnis 420
32, i (] andi am Bilanzstichtag
321 Personengesellschaften Einzelperson/Ehemann/P1 430
Rechner..  FI1 Fehler in den Formularen
322 P igesellschafi efrau / P2 f
ersonengesellschaften Ehefrau 4301 R
323 Altiven (ohne Grundeigentum) gem. Schlussbilanz der Einzelfirma Einzelperson /Ehemann./P1 Aufstellung 431 Uy IBaNAmmer vorhanden @)
324 Aktiven (ohne Grundeigentum) gem. Schlussbilanz der Einzelfirma Ehefrau / P2 Aufstellung  431f
33. Total der 0 t 460
Beilagen z| \teuererkldrung 34, Schulden
341 Private Schulden Schuldenverzeichnis (Total A) 470 -
342  Geschiftsschulden Schuidenverzeichnis (Total B) 470mif -
35, Reinvermdgen (Ziffer 33 abziiglich Ziffer 34) 490
H £l 9!
[S— 36,  Sozialabziige
Ziche eilagen zur Steuererkiarung 36,1 Abzug fir in ungetrennter Ene/ Partnerschaft lebende Steuerpflichtige CHF 1000000 492 -
in die ih oder Klicken Sie links ;
unten en hinzufiigen”. 362 Abazug fir dbrige Steuerpflichtige CHF 500000 493 -
363 Abaug fir jedes nicht selbstandig besteuerte Kind Anzahl Kinder: l:l CHF 300000 494 -
Steuerbares VermGgen gesamt (Ziffer 35 abziiglich Ziffern 36.1 bis 36.3) 495
Lo
& | 4 4l4& e e .
Hans Muster, Sch

Navigationsbereich Beilagenverwaltungsbereich Eingabefelder

Navigationsbaum mit dem Ziffernblock aufklappen oder zuklappen

oder Navigationsbaum aufklappen

Navigationsbaum zuklappen

-12 -
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Im Beilagenverwaltungsbereich werden samtliche Dokumente aufgelistet, welche Sie der Steuerklarung hinzugefiigt
haben.

Beilagen zur Steuererklarung

Ziehen Sie die Beilagen zur Steuererkldrung
in diesen Bereich oder klicken Sie links
unten auf "Beilagen hinzufigen”.

[ Beilagenverwaltungsbereich

Folgende Symbole kennzeichnen die Status der Rubriken im Navigationsbereich:

Knopf Befehl
(@@ Beilagen mit Abraxas DocCapture hinzufligen
@ Beilage hinzufiigen
Z@ Beilage bearbeiten
% Beilage anzeigen
icl,, ilag zeig
gg’( Beilage 16schen
@ Anleitung 6ffnen

-13-



Anleitung Steuern20

Beilage hinzufiigen

Als Beilzé:‘n kénnen Dateien im Format .pdf, .jpg, .tif oder .png angehangt werden. Eine neue Beilage kénnen Sie

mittels &% Knopf hinzufiigen,

Zum Hinzufiigen von Belegen kénnen Sie ebenfalls die Drag & Drop Funktion benutzen. Offnen Sie hierfiir den Datei
Explorer, aktivieren Sie den gewtlinschten Beleg den Sie hinzufligen mdchten und verschieben Sie mit der Maus das
Dokumentin die Zone "Beilagen zur Steuererklarung". Bearbeiten Sie danach die noch fehlenden Angaben im Fenster
"Beilagen hinzufiigen".

ﬁ Steuern - Beilage hinzufigen X

Fiigen Sie eine Datei hinzu

~

m 1
Dt g“ | Von diesem Computer hinzufiigen... (Q Q') Vion Abraxas DocCapture hinzufiigen...
= ‘.‘_
pg

Beschreiben Sie diese Beilage
Kurzbeschreibung:
‘Wahlen Sie die korrekte Zuordnung innerhalb der Steuvererklarung

.| Sie haben noch keine Zuordnung ausgewsahit,
Zuordnung: Bitte wihlen Sie aus der Liste die passende Zuordnung aus
~

Im darauffolgenden Dialog BEILAGE HINZUFUGEN haben Sie zwei Optionen. Entweder kénnen Sie Beilagen von
diesem Computer hinzufiigen oder Sie wahlen Beilagen von Abraxas DocCapture hinzufiigen. Bei der ersten
Option kénnen Sie den Pfad der Beilage mithilfe des Datei-Explorers festlegen. Bei der zweiten Option kénnen Sie
Beilagen mithilfe der Abraxas DocCapture App einen QR-Code einscannen und anschliessend die Beilage mit der
Kamera des mobilen Geréates direkt abfotografieren. Danach werden |hre Belege automatisch in Ihre
Steuererklarung integriert.

Geben Sie unter Kurzbeschreibung einen kurzen Text ein, der den Inhalt der Datei beschreibt.
Wabhlen Sie im Dropdown-Meni Zuordnung die passende Zuordnung innerhalb der Steuererklarung fir Ihre Beilage

aus.
Wenn Sie alle Angaben zur Beilage gemacht haben, kénnen Sie diese hinzufigen indem Sie auf OK driicken.

Beilage bearbeiten

Eine bestehende Beilage kénnen Sie bearbeiten, indem Sie diese auswahlen und auf den Knopf ’yf? driicken.
Nehmen Sie im Dialog BEILAGE BEARBEITEN die von Ihnen gewiinschten Veranderungen vor und klicken Sie danach
auf OK, um diese zu tGbernehmen.

Beilage anzeigen

I..Ilu"
Eine bestehende Beilage kénnen Sie ansehen, indem Sie diese auswahlen auf den Knopf "iaa driicken.
Die Beilage wird in dem von Ihnen definierten Editor (Zum Beispiel Adobe-Reader) zur Ansicht gedffnet.

Beilage I6schen

Eine bestehende Beilage kdnnen Sie 16schen, indem Sie die zu I6schende Beilage auswahlen und auf den Knopf

’i}‘k driicken. Sie werden um eine Bestatigung der Loschung gebeten, um die Beilage definitiv zu entfernen,
antworten Sie mit JA.
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Anleitung Steuern20

Abraxas DocCapture App

Die Abraxas DocCapture App kénnen Sie im App Store und Google Play Store gratis herunterladen. Uber diese QR
Codes gelangen Sie direkt auf den Store Ihrer Wahl. Sie kdnnen sie mit Ihrer Handy Kamera oder einem QR
Scanner einlesen.

App Store: Google Play Store:

3|5
PN
Rechnungsdatum  Bezeichnung Betrag Fr.
| e
W
Total Berufsorientierte Aus- und Weiterbildungskosten (Ubertrag in Ziffer 15.10)

Wenn Sie auf der untersten Zeile auf dem letzten Eingabefeld driicken, wird automatisch eine neue Zeile
angefigt

Iﬁ Eine neue Zeile oberhalb der markierten Zeile einfiigen.

ﬁ_—l Eine oder mehrere markierte Zeilen l6schen.

Eine oder mehrere markierte Zeilen um eine Zeile nach oben verschieben. Sollen die
A Zeilen um mehr als eine Zeile nach oben verschoben werden, so muss die Schaltflache
entsprechend oft betatigt werden.

Eine oder mehrere markierte Zeilen um eine Zeile nach unten verschieben. Sollen die
v Zeilen um mehr als eine Zeile nach unten verschoben werden, so muss die Schaltflache
entsprechend oft betatigt werden.

Die Schaltflichen kénnen mit der Tastenkombination + angesprungen werden.
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Mit der Gesamtvalidierung wird Uberprift, ob alle Pflichtfelder ausgefillt und ob die Eingaben auf den Formularen
korrekt erfolgt sind. Die Gesamtvalidierung wird immer beim Befehl Drucken ausgefuhrt. Ist die Gesamtvalidierung
nicht korrekt, wird eine Infobox aufgerufen.

Achtung
Es ist mindestens eine Gesamt-Steuererkldrungs-Yalidierung fehlgeschlagen.

Zuriick

Mit ZURUCK gelangen Sie wieder in die Formulare und kénnen die Unstimmigkeiten beheben. Sie sehen nun unten im
Programmfenster einen Abschnitt ,Unstimmigkeiten in den Formularen und/oder Pflichtfeldern®.

/4 steuerr - Hans Muster, Schaffhausen.shtax20 — [m] x
Datei Bearbeiten Ansicht Formulare Steuerberechnung Beilagen Extras Links Hilfe
00 DEUHS 8 VG @I D EREAVED -
Formulare ~ | Leere Pfichtfeider
- %&uererk}érung mﬂm
pbiley . A o
Ao Versicherungsbeitrage Emetionnere
(2] Seite 3 | I . - . - Primien Krankenkassen und
<7 i \q
s 1 < und Zinsen von Sparkapitalien ==
[ wertsertenverszicis Kanton Schaffhausen Kantons- und Gemeindesteuern, direkte Bundessteuern ==
[0 anrechnung ausl. Quellensteuer / Steuerrickbehalt Usa
cherungen 1 Hilfsblatt zur

) Erhaltene Alments
[0) celeistete Alimente

8
-[) Berufsauslagen Einzelperson/Ehemann/P 1
) schuidenverzeichnis
[ Liegenschaftenverzsichris
-] Behinderungsbedingte Kosten
) Krankheits-und Unfalkosten
-] Zunendungen und Spenden

[ Drttbetreuungskosten A. Bezahlte Versicherungspramien und Zinsen von Sparkapitalien CHF ohne Rappen
() Bemerkungen zur Stevererklarung
-[] Bemerkungen zu den Wertschriften 1. Private Lebens- und Rentenversicherungen 701

) Bestelformular fiir weitere Formulare
2. Private Unfallversicherung 702

Steuererklarung PID-Nr: 884640 Name/Vorname: Hans Muster

und Zinsen von

1) Vor Abzug alfslige: 3. Pramienar und Krankenversicherungen” 703 a |
Prémlenverbiligungen

Fehler in den Formularen

04 | | ein Bankc Posthonto mit

IBAN-Nummer vorhanden @)
. Zwischentotal 706
6. Abziglich Pramienverbilligungen”! 07 -

Beilagen zur Steuererkldrung - ‘ " Total bezahlte Versici dmien und Zinsen von ital (A) 710

4. Sparzinsen igemés

w

+ B. Maximaler Abzug fiir Versicherungspréamien und Zinsen von Sparkapitalien
C\

A Kantonsstever Bundesstever
1. FiirVerheiratete/Partner CHF CHF

Ziehen Sie die Beiagen zur Steuererkliung
in diesen Bereich oder kicken Sie links die Beitrage
unten auf "Beiagen hinzufiigen”.

an die S

le 2 oder 3a geleistet haben s Osw \ ]

oder: sofern weder Beitrage an die Saule 2 noch an die Sdule 3a geleistet wurden #5250 B0

2. Ubrige Steuerpflichtige

& | &M TR L@ die Beitrage an die Saule 2 oder 3a geleistet haben o O 760 | 2660 .

Hans Muster, Schaffhausen

Leere Pflichtfelder

Alle nicht ausgefillten oder falsch eingetragenen Pflichtfelder werden unten rechts angezeigt mit dem Hinweis, auf
welchem Formular sich diese befinden. Diese Felder missen zwingend ausgefullt werden, damit die Steuererklarung
definitiv ausgedruckt werden kann. Es kann auch sein, dass ein Feld nicht den erwarteten Wert enthalt, dann muss
dies ebenfalls korrigiert werden.

Die Gesamtvalidierung kann auch wahrend der Datenerfassung eingeschaltet werden

= (ber den Menlpunkt EXTRAS - STEUERERKLARUNG PRUFEN

= durch die Schaltflache IE

Ebenso kénnen Sie die Gesamtvalidierung wieder ausschalten. Ist die Gesamtvalidierung ausgeschaltet, erfolgt die
Uberpriifung erst beim Drucken.
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Anleitung Steuern20

Nach dem Programmstart erscheint der unten abgebildete Startdialog. Selektieren Sie mit der Maus oder der
Tabulatoren-Taste eine der Schaltflachen und wahlen Sie die gewilinschte Funktion.

Lﬁ Steuern

Ao ) Steuererkisrung/en . Steuererkizrung [
» erstellen mit Daten- erstellen ohne T\ [ patei sffnen...
ibernahme aus dem Vorjahr Dateniibernahme

Steuererkldrungen
Q, Suche nach Name, Ort | [] abgeschlossene ausblenden

(D Muster Mike, Schaffhausen

@) Anleitung @ Wegleitung @) Neuerungen @ Kantonale Steuerverwaltung Schaffhausen

@ eFristerstreckung
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Anleitung Steuern20

Damit Steuererklarungen aus dem Vorjahr Gbernommen werden kénnen, driicken Sie im Startdialog den Knopf
STEUERERKLARUNG ERSTELLEN MIT DATENUBERNAHME AUS DEM VORJAHR und wahlen Sie anschliessend die von lhnen

gewunschte Datei aus.

Nach erfolgter Ubernahme erscheint der Stammdatendialog von Steuern20. In diesem kénnen Sie nun die Daten
aktualisieren und danach mit dem Ausfillen der Steuererklarung beginnen.

Steuern X
*®

'» | Dateniibernahme aus Vorjahressteuererkldrung

Bekannte Steuererklarungen

@ Muster Mike, Schaffhausen

) Daten einer weiteren
\ Steuererklarung Gbernehmen

Zuriick
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Stammdaten-Dialog

Zu Beginn der Erfassung einer neuen Steuererklarung wird der Stammdaten-Dialog ge&ffnet. Um den Dialog mit der
Schaltflache WEITER verlassen zu kénnen, miussen folgende Felder zwingend erfasst werden:

Name, Vorname, PLZ/Ort, Geburtsdatum, Zivilstand, Konfession, Steuergemeinde, PID-Nr. sowie die Frage ob Sie
die Steuererklarung im nachsten Jahr auch mit dieser Software ausfillen wollen auf dem Register UNTERLAGEN

FOLGEJAHR.

Es ist empfehlenswert, die Stammdaten mdglichst vollstdndig zu erfassen, da diese automatisch in die

Anleitung Steuern20

entsprechenden Formularpositionen Ubertragen werden.

Sind alle Daten erfasst, kann der Stammdaten-Dialog mit der Schaltflache WEITER verlassen werden, und die erste
Seite der Steuererklarung wird angezeigt. Mit der Schaltflache ZURUCK gelangen Sie wieder zum Startdialog.

Stammdaten dndern

Der Stammdaten-Dialog kann jederzeit Gber die Schaltflache EJ oder Uber den MenlUpunkt BEARBEITEN -
PERSONALIEN aufgerufen werden. Beim Offnen einer bestehenden Steuererklarung, wird zuerst automatisch der

Steuern - Stammdaten

Personalien  Vertreter
Einzelpersan/Ehemann/Partner(ing 1 am 31,12,

MName Hans

Vorname Muster

EhefraufPartner(ind 2 am 31,12,

MName

Vorname

Strasse Geburtsdatum TT.MM.113]

Zusatz Konfession

PLZfOrt 8500 Frauenfeld Beruf

Geburtsdatum 01,01,2000 Arbeitgeber

Zwiistand [ledia + | Arbeitsort, Strasse

Konfession |rEfnrmiert v | Telefon G

Beruf Selbstandig

Arbeitgeber Mein Ja Branche

Arbeitsort, Strasse

Telefon G /P Mitarbeit im Betrieb des Ehepartners

E-Mail i =

Selbstandig Wurden Beitrége an die Saulen 2 oder 3a geleistet
(@) Nein () Ja Branche

Mitarbeit im Eetrieb des Ehepartners
(@) Nein [@FE
wurden Beitrége an die S&ulen 2 oder 3a gelsistet

(®) Nein O Ja

Steuergemeinde am 31,12,

bzw. am Ende der Steuerpflichtim Jahre

Thayngen

~

PID-Nr.
849844849

Abbrechen

Stammdaten-Dialog angezeigt.
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Anleitung Steuern20

Eine bestehende Steuererklarung kann lber verschiedene Wege geoffnet werden:

- Uber den Startdialog

- Uber den Meniipunkt DATEI — OFFNEN: Anschliessend muss eine bestehende Steuererklarungs-Datei
ausgewahlt werden.

- Uber das Menii DATEI: Am Ende des Meniis werden die zuletzt benutzten Steuererklarungen aufgelistet.

Falls lhre Daten passwortgeschutzt sind, missen Sie zuerst das Passwort eingeben. Steuern20 6ffnet dann die
erste Seite der Steuererklarung und nicht den Stammdaten-Dialog.

Jede Steuererklarung wird als einzelne Datei (mit der Dateiendung .shtax20) auf dem Computer gespeichert.

Sie kénnen jederzeit tiber den Meniipunkt DATEI — SPEICHERN Ihre Anderungen in der aktuellen Steuererkléarung
speichern.

Falls Sie eine neue Steuererklarung erfassen, werden Sie spatestens beim Beenden des Programms, oder vor dem
Ausdruck der Steuererklarung aufgefordert, die erfassten Daten zu speichern.

Bei einer neuen Steuererklarung werden Sie aufgefordert, einen neuen Dateinamen anzugeben. Steuern20 schlagt
Ihnen folgenden Dateinamen vor: Name Vorname, Jahrgang, Ort.shtax20. Zusatzlich muss noch der Speicherort
angegeben werden.

Von Steuern20 wird folgender Speicherort vorgeschlagen:
Windows: C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Eigene Dateien\SteuernSH\ Steuern20
Mac: [Home-Verzeichnis]/Dokumente/SteuernSH/ Steuern20
Linux: [Home-Verzeichnis]/SteuernSH/ Steuern20

Mit dem MenUpunkt DATEI - SPEICHERN UNTER... wird lhre Steuererklarung unter einem neuen Dateinamen
gespeichert. Der Dateiname sowie der Speicherort der Steuererklarung kann ebenfalls frei gewahlt werden.

Der Dateiname ist jederzeit in der Titelleiste des Programms ersichtlich.
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Steuererklarung loschen

Eine bestehende Steuererklarung kann tber den Startdialog STEUERERKLARUNG LOSCHEN vollstéandig geléscht
werden.

H Steuern
Steuererkldrungfen
erstellen mit Daten-
{ibernahme aus dem Vorjahr ..

teuererklarung =
stellen ohne p Datei &ffnen...
~ | Datenibernahme ...

Steuererkldarungen
Q, suche nach Name, ort_ | O] 1e ausblenden
(DM
] Steuern ®
Dateiname: Muster Mike, Schaffhausen. shtax
Speicherort: C:\Wsers\Documents\SteuernSH\Steuern

Anderungsdatum:  13.11.2019 16:15:18

abgeschlossen: Nein

-21-



Anleitung Steuern20

Ausgefiillte Formulare kénnen jederzeit wie folgt ausgedruckt werden:

=t

- Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache i"j' oder ...
- Uber den Menilipunkt DATEI - DRUCKEN

Falls Daten verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern. Gleichzeitig wird eine Prifung der
Steuererklarung durchgefiihrt (sieche Gesamtvalidierung). Anschliessend kénnen die zu druckenden Formulare Uber
die entsprechenden Kontrollfelder ausgewahlt werden. Die Selektion kann mit den Schaltflachen ALLES
AUSWAHLEN, NICHTS AUSWAHLEN und AKTUELLES FORMULAR beeinflusst werden.

p—

| &

Steuererklarung

Versicherungsbeitrdge und Zinsen von Sparkapitalien

[] steuerberechnung
|

Alles auswahlen Michts auswahlen Aktuelles Formular
| [[] Ausgabe in PDF-Datei
[] Ausgabe in atE Ok Abbrechen | |

Steuererklarung als POF speichern I

Die zu druckenden Formulare missen Uber die entsprechenden Kontrollfelder markiert werden. Die Selektion kann
mit den Schaltflachen ALLES AUSWAHLEN, NICHTS AUSWAHLEN oder AKTUELLES FORMULAR beeinflusst werden.

Mit dem Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI wird eine PDF-Datei mit den gewahlten Formularen erstellt. Nach der
Erstellung der PDF-Datei wird diese angezeigt und kann unter einem gewinschten Dateinamen gespeichert werden.

Die PDF-Datei wird mit Hilfe eines Programmes geoffnet, welches PDF-Dateien anzeigen und drucken kann.
Steuern20 findet normalerweise automatisch ein solches, auf lhrem Rechner installiertes, Programm (z.B. Acrobat

Reader).
Wird die PDF-Datei nicht angezeigt, so kann einer der folgenden Fehler vorliegen:

- Esist kein Programm installiert, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Lésung: Installieren Sie ein solches

Programm.
- Es st zwar ein Programm zum Anzeigen von PDF-Dateien installiert, Steuern20 kann aber das Programm
nicht automatisch finden. Lésung: siehe Kapitel Persénliche Einstellungen.

Achtung: Unter Mac kann das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-DATEI nicht deaktiviert werden, da der Druck von
Formularen ausschliesslich Gber eine PDF-Datei erfolgt.
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Neu bietet Steuern20 die Moglichkeit die Steuererklarung online einzureichen. Dieser Einreiche-Vorgang wird auf
den kommenden Seiten genauer erlautert.

Damit die fertig ausgeflllte gedruckte Steuererklarung vom Steueramt akzeptiert wird, verfahren Sie bitte wie folgt:

- Datieren und unterschreiben Sie das Barcodeblatt, die PC-Steuererklarung und die weiteren PC-Ausdrucke

an den dafiir vorgesehenen Stellen.
- Legen Sie die PC-Steuerformulare in die vorbeschriftete Originalsteuererklarung.
- Ebenso ist im Original das vorbeschriftete amtliche Formular «Wertschriften- und Guthabenverzeichnis»

einzureichen.
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Neu besteht die Moglichkeit, die Steuererklarung via Internet direkt an die Steuerverwaltung einzureichen:

- Entweder Uber einen Mausklick auf die Schaltflache Q oder
- Uber den Meniipunkt DATEI — ONLINE-UBERMITTLUNG...

Die Ubermittlung erfolgt per SSL verschliisselt an den Server der Steuerverwaltung. lhre Daten sind auf
diese Weise jederzeit von der Einsicht durch Dritte sicher geschiitzt.

Falls Daten seit der letzten Speicherung verandert wurden, werden Sie aufgefordert, die Daten zu speichern.
Nachdem die Daten gespeichert wurden, wird eine Gesamtvalidierung durchgefihrt. Ist die Gesamtvalidierung
erfolgreich durchgelaufen, éffnet sich der Ubermittiungsdialog und Sie miissen folgende 3 Schritte durchgehen.
Wurden bei der Gesamtvalidierung Unstimmigkeiten gefunden, werden Sie mit einer Informationsbox darauf
aufmerksam gemacht (siehe Kapitel Gesamtvalidierung). Bitte beachten Sie, dass bei einer Online-Einreichung alle
Belege in digitaler Form Ubermittelt werden mussen.

1. Schritt

Geben Sie das auf Ihrer Steuererklarung aufgedruckte Passwort in das dafur vorgesehene Feld ein und klicken Sie
auf den Button UBERMITTLUNG JETZT STARTEN. Haben Sie diesen Knopf gedriickt, haben Sie den Einreiche-Prozess
gestartet und die Ubermittlung kann nicht abgebrochen werden.

. |

Einreichen iiber das Internet 1 l2

Die elektronische Ubermittiung [hrer Steuerdokumente und Steverdaten erfolgt per SSL (Secure Sockets Layer) an einen speziel dafir vorgesehenen
Server der Steuerverwaltung Schaffhausen. Thre Daten sind auf diese Weise von der Einsicht durch Dritte geschiitzt. Wir versichern Thnen zudem,
dass bei der Ubermittng ledigich die von Thnen in “Steuem " erfassten an die g werden,

Fiir den Start der Ubermittiung miissen Sie sich nun mit Inrem Ubermittiungscode authentifizieren, Sie finden diesen Code links neben dem Adressfeld
auf dem Original-Hauptformular [hrer Steuererkizrung, die Thnen Anfang des Jahres  per Post zugestellt wurde

Bitte geben Sie nun diesen Ubermittiungscode in das untenstehende Feld ein und Kicken Sie auf <Ubermittung jetzt starten:> oder auf <Abbrechen>

Start Ubermittiungsprozess ‘
um diesen Dialog zu verlassen. ‘

Sobald der L erfolgreich istund Sie diesen quitiert haben, wahlen Sie die Schaltfiache <Weiter> an.

@ | Ubermittungscode: Ubermittlung jetzt starten

Abbrechen Veiter ‘
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Wurde die Ubermittlung erfolgreich durchgefiihrt, erscheint der entsprechende Text und ein griiner Haken auf dem
Dialog. An derselben Position erscheint auch die Info, falls die Ubermittlung fehigeschlagen ist. Ist die Ubermittiung
fehlgeschlagen, erscheint zudem ein weiterer Dialog mit einer detaillierteren Fehlermeldung. Wurde die Ubermittlung
erfolgreich abgeschlossen, kénnen Sie mit WEITER zum nachsten Schritt.

2 Stewern - Steuererklarung online abermitteln x

Einreichen iiber das Internet

1/2

zur is
Die elekironische Ubermittiung Threr und erfolgt per SSL (Secure Sockets Layer) an einen speziell dafiir vorgesehenen
Server der Steuerverwaltung Schaffhausen. Thre Daten sind auf diese Weise von der Einsicht durch Dritte geschitzt. Wir versichern Thnen zudem,
dass bei der Ubermitting lediglch die von Thnen in “Steuem " erfassten an de a werden

Start Ubermittiungsprozess
Fiir den Start der Ubermittiung miissen Sie sich nun mit Threm Ubermittiungscode authentifizieren. Sie finden diesen Code links neben dem Adressfeld
auf dem Original-Hauptformular [hrer Steuererklarung, die Ihnen Anfang des Jahres per Post zugestellt wurde.

Bitte geben Sie nun diesen Ubermittiungscode in das untenstehende Feld ein und Kicken Sie auf <Ubermittiung jetzt starten> oder auf <Abbrechen>
um diesen Dislog zu verlassen.

Sobald der ( erfolgreich istund Sie diesen quittiert haben, wahlen Sie die Schaltfiache <Weiter>> an.

© | Ubermittungscode:

Ubermittiung erfolgreich abgeschlossen, w

Falls die Ubermittlung nicht funktionieren sollte, kdnnen folgende Meldungen auftreten:

Fehler bei der Ubermittlung X

0' Die Authentifizierung ist fehlgeschlagen. Haben Sie Ihr Passwort richtig eingegeben?

Bitte Giberpriifen Sie in diesem Zusammenhang auch, ob das Geburtsdatum und die PID

in den Personalien korrekt erfasst sind.

Klicken Sie auf OK und geben Sie Ihr Passwort erneut ein.

Fehler bei der Ubermittlung *

Es kann keine Verbindung zum Server hergestellt werden, Bitte prifen Sie lhre Internetverbindung.

Stellen Sie auch sicher, dass der Verbindungsaufbau nicht durch eine Firewall blockiert wird.
Kentrollieren Sie ggf. die Firewall-Einstellungen und erlauben Sie steuernSH den Verbindungsaufbau.

Stellen Sie lhre Internetverbindung Ober einen Proxyserver her? Falls ja, mdssen Sie den Proxyserver
im Meni «Extras» unter «Optionen...» konfigurieren.

Erscheint diese Meldung, so stellen Sie sicher, dass Sie eine Verbindung zum Internet haben oder diese nicht durch
eine Firewall geschitzt ist. Uberprifen Sie des Weiteren noch unter EXTRAS — OPTIONEN die Proxy-Einstellung.

Metzwerk-Proxy (@) automatisch () kein Proxy () Proxy-JRL und -Port
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Die nachste Seite des Dialoges ist lediglich ein Informationsdialog. Zu diesem Zeitpunkt wurde die Steuererklarung
bereits Ubermittelt und der Einreiche-Prozess somit vollendet. Wahrend dem Einreiche-Prozess wird lhre
Steuererklarung und eine Ubermittlungsquittung als PDF gespeichert. Unten im Dialog werden lhnen die Pfade zu
den beiden Dokumenten angezeigt. Falls Sie den Link klicken, 6ffnet sich der Speicherort der Datei.

Mit FERTIGSTELLEN beenden Sie den Ubermittlungs-Dialog.

# Steuern - Steuererklarung online abermitteln X
Einreichen iiber das Internet 2 l 2

d

Die elektronische Ubermittiung [hrer Steuerformulare und der Steuerdaten ist nun abgeschlossen. it einem Kick auf die Schaltfische
<Fertigstellen> beenden Sie diesen Dialog.

Falls Sie nun noch einen Fehler in Threr Steuererklarung bemerken, oder fals Sie noch etwas in Threr Steuererklarung hinzufiigen oder andern
mchten, kénnen Sie diese Korrekturen in “Steuern vornehmen, Ab der ersten Ubermittiung stehen Thnen fir Korrekturen 5 x 24 Stunden zur
Verfiigung. Nach diesem Zeitpurkt sind keine weiteren Cbermittiungen Ihrer Steuerdaten  mehr mogich

Kiicken Sie nun auf die Schaltfiache <Fertigstellen> um diesen Assistenten zu beenden,

Fiir die elekironische Ubermittung Threr Steverdaten  und der dazu gehrenden Belege danken wir Thnen bestens.

des Kanto
Steververwaltung Ifrer Gemeinde

Inre Ubermittelte Steuererklarung finden Sie unter:

C:Usersy 1) Publi \ Muster Marco pdf
Thre L 2ur Uberpriifung der finden Sie unter:
Ci\Users\ D ubli Wuster Marco, Schaffhausen 0.pdf

Abbrechen Fertigstelen
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Die Wertschriften werden nicht direkt ins Formular geschrieben, sondern in Dialogen erfasst und so ins
Wertschriften- und Guthabenverzeichnis bzw. DA-1 pauschale Steueranrechnung und Ruckerstattung
Steuerrtickbehalt USA geschrieben.

Ein Klick auf den Assistenten [m oder ein Doppelklick auf einer leeren Spalte 6ffnet den Dialog
WERTSCHRIFTENKATEGORIEN, wahlen Sie die zu erfassende Wertschriftenkategorie aus und bestatigen Sie mit OK.

Mit einem Klick auf den Assistenten @ oder einem Doppelklick auf einer ausgefiillten Zeile kénnen Sie den Dialog
WERTSCHRIFT ERFASSEN 6ffnen und nun die notwendigen Anderungen an der Wertschrift vornehmen.

Fahrt man mit der Maus Uber die Wertschriften im Wertschriftenverzeichnis, so erscheinen die Details in einem
Tooltipp.

o
RPN
2 Zugang Abgang Steuerwert Bruttaertrag
9 4 Kaut Veikout Ei Werte mit Werte ohne
Y saldierung Verrechnungs- Verrechnungs-
| % 52 e Nennwert IBAN-Nummer Valoren-Nr. Genaue Bezelchnung der Vermagensiwerte steuerabzug steuerabzug
2| S |8F| E | stickzahl ISIN-N. (i Kentl Mame e Bank angeben) Datum Datum <|  CHF ohne Rappen CHF ohne Rappen CHF ohne Rappen
E] AK 10 Beispiel Aktie E | 10| 100 | [] 0
D J 0z
D Zu- und Abging
— Datum Stickzahl Bezeichnung 03
a 01.01, 10 Zugang, Kauf / Emission/Wiederanlage 04
B I I IT 1T II 1T 05
=2 & steuern X
D ‘Wertschrift erfassen
D Akie, Arlagefonds, Partizipatons- cder Genussschein, GmbH- und Genessenschaftsantsi
= — Wertpepicr Zu- & Abcange Bemerkungen
E ‘ | Angaben zum Yeertp apier
& steuem X
L)
Gesellschaft, Titd: | & i/
Wertschriftenkategorien e — =
Wahlen Sie die gewlinschte Kategorie zur Erfassung aus
wertschnfiena't: | aktie | Vermégensart(Cadel: [P_Privatvermaen ~]
@ Kursiistentitel suchen Stast: [er edhuciz ]
Sicacrwet por 3112,
Rgga T Geldwerte Leistung Postkonto
Anlagefonds Genossenschafisantel  Raiffeisenanteil W sinlet LT i i
\iertart Shirkzakl < \ushrung: CHF Franks .| Teviesrlars: 000
Bankkonto Genussschein Steuerauszug/Depot ehidin etk e RS shiia
Callgeldaniage GmbH-Antail Termingeldaniage Stiackzahl: F 3 &) Steucrwert pro Stiick (CHF): Total Steucrwert: | /&
Darlehen Kassenobligation Treuhandanlage bziizig L
Derivatives Finanzinstrument Konto Wergiitungs-/Ausgleichszins Elrige
Festgeldanlage Obligation Ubrige
Ex Zanbar Stickzah per Gralis Ertrag pro vt Ertiag Etrag T
SiTEibaT e o vatm Datm Faligkeit akne Siudk (CHE) K (mitjohne) mEVSE, (UHE) one Uit [UHE) e
Geldspielgewinn Partizipationsschein TR R T K VI | ||:| ‘ ‘ = ‘ ‘ o E
@) Hinweis
Bei Kapitalertragen, welche einer ausldndischen Quellensteuer unterliegen, haben
Sie die Maglichkeit, in das Formular DA-1 zu wechseln, um dort die Anrechnung -
ausléndischer Quellensteuern bzw. den Rickbehalt USA zu beantragen. | | | | T ‘ 5 ‘ |
Hilfe Abbrechen
Fillz wurherige ndC ke Meu Laschen oK Abbrecien
1026201603161 »
Moglichkeit fur Bem erkungen zu den Werschriten D

Geben Sie nun die Informationen ein, die das Formular bendtigt. Haben Sie dies getan, driicken Sie auf OK, um die
Daten im Wertschriftenverzeichnis einzufligen. Mochten Sie zusatzlich eine neue Wertschrift der gleichen Art
einfligen, dricken Sie auf NEU. M&chten Sie eine Wertschrift I16schen, driicken Sie auf LOSCHEN. Mit VORHERIGE und
NACHSTE kdnnen Sie zwischen den Wertschriften im Wertschriftenverzeichnis blattern.
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Falls Sie eine Wertschrift einfigen mdchten, steht Ihnen die Kursliste der eidgendssischen Steuerverwaltung zur
Verfligung. In der Kursliste geben Sie die Valorennummer, den Namen der Gesellschaft oder den Titel ein, um lhre
Wertschrift zu finden und es ins Wertschriftenverzeichnis einfiigen zu kénnen. Die Kursliste steht nach Ablauf des
Steuerjahres zu Verfligung.

* |
Wertschriftensuche @
Kurslistentiel suchen
Suche
|
aloren-r SN um: Geselschaft, Titel: [UBS Suche

wahrung: -

Zinssatz (%):
|
Derivatives Finanzinstrument Emissionsjahr:

| Obligation Rickzzhlungsjahr:

| Gefundene Wertschriften

Valar IS Art 4 Geselschaft, Titel Land, Ort Wahrung Nemwert  Zns (%)  Laufesitvon  Laufesitbis  Steuernert

12052257 KY G3177W1188  Anlagefonds_UBS (CAY) Invesiment Fund ... KY 154,42 G- 18
12052214 G3177W1261 _|Anlagefonds |UBS (CAY) Investment Fund .., KY

120523 10|KY G3177W1532 _|Arlagefonds |UBS (CAY) Investment Fund ... kY

12048666 /CY G3177W1D06_|Anlagefonds |UBS (CAY) Investment Fund ... [<Y usD 0.01] 115.51|CHF
12239196 KY G3177 W335 [Anlagefonds |UBS (CAY) Investment Fund ... KY UsD 0.01 109.1/crF
12239210 KV G3177W1832__|Anlagefonds |UBS (CAY) Investment Fund ... Y ER 0.01 137.7[cHF
12235205[KY G3177W1758 __|Ariagefonds |UBS (CAY) Investment Fund ... kY cHE .01 114.02CHF
11101812(CH 01110 18120 |Anlagefonds |UBS (CH) Bond Fund cH (cHF [ 10'184.07|CHF

278856|CH 00027 83567 __|Anlagefonds |UBS (Cr) Bond Fund o Ea a 113.67CrF
20'327557/CH 02032 75572___|Anlagefonds [UBS (CH) Bond Fund cH (aHF 0.001 .67/
1750355|CH 01190 35563 __|Anlagefonds |UBS (CH) Bond Fund cH CHF 0 ol | v

Zusiitziche Angaben:

Zurlcksetzen Abbrechen

In Steuern20 kann der eSteuerauszug auf zwei Arten importiert werden:

e Beilagenverwaltung links unten (Achtung, bei der Zuordnung "Vermdgen", "Konto- und
Wertschriftenbelege" zwingend zu verwenden)

o Seite 2 Wertschriftenverzeichnis (Erfassung neue Position mit Wertschriftenkategorie
"Steuerauszug/Depot")

Wichtiger Hinweis:

Haben Sie im Wertschriftenverzeichnis bereits manuell erfasste Positionen welche durch die Datenlibernahme vom
Vorjahr lbernommen wurden, werden diese durch den eSteuerauszug nicht aktualisiert, sondern sind nach dem
Import vom eSteuerauszug doppelt vorhanden. Bitte I6schen Sie solche doppelten Eintrage.

(Doppelklick auf der entsprechenden Position oder Klick auf den Assistent links, anschl. den Button "Léschen”
betatigen).
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Anleitung Steuern20

Was muss ich nun an Steuern bezahlen?

Uber den Meniipunkt STEUERBERECHNUNG - STEUERBERECHNUNG DURCHFUHREN kann die zu
bezahlende Staats- und Gemeindesteuer und die direkte Bundessteuer berechnet werden.

Die angezeigte Steuerberechnung kdnnen Sie fur Ihre Akten ausdrucken. Korrekturen an der Steuererklarung durch
Ihr Steueramt bleiben vorbehalten.
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Anleitung Steuern20

Steuern20 beinhaltet einen Passwortschutz. Das Passwort verhindert den unerlaubten Zugriff auf die Datei. Sie
aktivieren das Passwort, indem Sie im Meni EXTRAS den MenlUpunkt PASSWORT ANDERN anklicken.

: Meues Passwort
| Bestatigung neues Passwort

| Passwort deaktivieren |:|

| Hinweis:
| Ein gedndertes Passwort wird erst
mit dem Speichern der Steuererklarung aktiviert.

? oK Abbrechen

Wollen Sie den Passwortschutz wieder aufheben, wahlen Sie im Meni EXTRAS den Mentpunkt PASSWORT
ANDERN und selektieren das Kontrollfeld PASSWORT DEAKTIVIEREN.
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Anleitung Steuern20

Im Menupunkt EXTRAS - OPTIONEN... finden Sie das Register PROGRAMMEINSTELLUNGEN, wo Sie zusétzliche
Einstellungen nach Ihren Wiinschen vornehmen kénnen:

Steuern20 - Optionen und Einstellungen *

Programmeinstellungen  Farbeinstellungen
werzeichnis fiir Steuererklarungen

Aktuelles Arbeitsverzeichis
=om \Apps'\Documents\StevernSHiSteuern

Standardverzeichnis
Wpps\Documents\SteuernSH\Steuern

Aufruflommando for den PDF-Reader (Falls Ausgabe in PDF-Datei)
[] wallen Sie fur die Darstellung der PDF-Dateien einen externen Reader benutzen?
Meuerungen-Dialog
D Informationen dber Meuerungen beim Programmstart anzeigen
Position Gesamtvalidierung
(OUnten (@) Rechts
Kursliste
(®) Online-Zugriff (empfohlen) () Lokale Kursliste verwenden
Mach Programm-akkualisierungen suchen

[[] Beim Programmstart automatisch nach Updates suchen
Metzwerk-Proxy (@) automatisch (O) kein Proxy () Proxy-URL und Port

Programm Log

Loglevel|info  ~ Speicherort &ffnen

Zuriicksetzen

oK Ubernehmen Abbrechen Hilfe

Das Arbeitsverzeichnis wird z.B. beim Speichern der Steuererklarung automatisch als

Verzeichnis fiir Zielverzeichnis vorgeschlagen.
Steuererklarungen . . " . . o )
Mit der Schaltflache ANDERN kann ein anderes Arbeitsverzeichnis bestimmt werden.

Aufruf-Kommando flir das Programm, welches PDF-Dateien anzeigen kann. Dieses

Aufrufkommando fiir Programm wird nach dem Druck aufgerufen, falls das Kontrollfeld AUSGABE IN PDF-
die PDF-Anzeige DATEI selektiert ist. Mit der Schaltflache SUCHEN kann das gewlnschte Programm
(Drucken) ausgewahlt werden (z. B. “C:\Programme\Acrobat\acroread.exe“ %1). Die Standard-

Einstellung muss normalerweise nicht geandert werden.

Informationen Uber Wahlen Sie, ob beim Programmstart der Dialog mit den Anderungshinweisen zu dieser
Neuerungen beim Programmversion angezeigt werden soll.

Programmstart

anzeigen

Position Die Gesamtvalidierung kann unten oder rechts angeheftet werden.

Gesamtvalidierung

Kursliste Die Kursliste kann online oder lokal bezogen werden.

Nach Programm- Einstellen, ob bestimmte Hinweisdialoge im Zusammenhang mit der automatischen
Aktualisierungen Programmaktualisierung angezeigt oder unterdriickt werden sollen. Im unteren Teil
suchen kdnnen Sie individuelle Proxyeinstellungen vornehmen.

Wahlen Sie den Log-Level fur Ihr Programm. Der Knopf daneben flhrt Sie direkt zum

Programm Log Speicherort der Logdateien.
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Schaltflachenfunktionen

ANDERN Neues Arbeitsverzeichnis auswahlen.

SUCHEN Programm fir die PDF-Darstellung suchen.
SPEICHERORT OFFNEN Speicherort der Logdateien 6ffnen.

UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.
ZURUCKSETZEN Setzt wieder die Standardeinstellungen.

HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.

OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.

Dialog schliessen. Alle Anderungen werden verworfen, sofern sie vorgéangig nicht mit

ABBRECHEN der Schaltflaiche UBERNEHMEN gespeichert wurden.
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Anleitung Steuern20

Jede Formularfeld-Art (siehe Kapitel Arten von Formularfeldern) besitzt zur Darstellung eine eigene
Vordergrundfarbe (Schrift) und eine eigene Hintergrundfarbe. Im Meni EXTRAS - OPTIONEN... im Register
FARBEINSTELLUNGEN finden Sie die aktuellen Farbeinstellungen, welche Sie nach lhren Winschen andern kdnnen.
Die nachfolgende Abbildung zeigt die Standard-Farbeinstellungen der verschiedenen Formularfelder.

Programmeinstellungen Farbeinstelungen

HintsrgrundFarbe VordsrarondFarts
Marnuelle Felder: Feldwert] andern Nicht umschaltbare Felder: [Feldwert
Automatische Felder:  |Feldwert andern Umschaltbare Felder: Feldwert

Reahmen
Rahmenfarbe: Feldwert andern
Rahmenfarbe (Hover): andern

Rahmenfarbe - selektiert: Feldwert &ndern

Zuricksetzen

Ubernehmen Abbrechen Hilfe

Schaltflachenfunktionen

ANDERN Verandern der Farbe pro Feldart.

UBERNEHMEN Speichert die vorgenommenen Anderungen.
ZURUCKSETZEN Setzt die Farbeinstellung auf die Standardfarben zurtck.
HILFE Hilfe zu den personlichen Einstellungen.

OK Anderungen speichern und den Dialog schliessen.

Dialog schliessen. Alle Anderungen werden verworfen, sofern sie vorgangig nicht mit

ABBRECHEN der Schaltflache UBERNEHMEN gespeichert wurden.
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Wegleitung zur Steuererklarung

Die Wegleitung enthalt den vollstandigen Text der gedruckten Wegleitung. Sie kdnnen darauf jederzeit wie folgt
zugreifen:

1. 0Uber den Menupunkt ? - WEGLEITUNG. Damit rufen Sie das Inhaltsverzeichnis der Wegleitung auf.

2. Uber die Taste . Damit rufen Sie gezielt das Wegleitungskapitel zum aktuellen Formularfeld auf, welches Sie
soeben bearbeiten.

Im Meni BEARBEITEN befindet sich der Taschenrechner

Mit der Taste oder Uber den Menlipunkt BEARBEITEN - TASCHENRECHNER |asst sich dieses Programm
aufrufen. Die Schaltflache OK schreibt das Resultat in das aktive Formularfeld.

Der Rechner kann nur aus Zahlenfeldern aufgerufen werden.

Fragen zur Steuern20
Falls Sie Probleme oder Fragen haben, stehen Ihnen die folgenden Méglichkeiten offen:

Wegleitung

Internet-Seite: http://www.steuern.sh.ch/

Bewertung von Wertschriften via Kursliste der EStV: https://www.ictax.admin.ch/extern/de.html#!/ratelist/2019

Technische Fragen
Hotline: 0800 382 935, Montag bis Freitag 08:00 bis 12:00 Uhr und 13:30 bis 17:00 Uhr
E-Mail: steuernsh@abraxas.ch

Fir fachliche Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre Gemeindesteuerverwaltung oder
E-Mail: sekretariat.stv@ktsh.ch
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Anleitung Steuern20

Die Programm-Aktualisierung finden Sie an zwei Orten im Programm:

Automatische Programm-Aktualisierung nach dem Start von Steuern20

Beim Programmstart werden Sie gefragt, ob das Programm nach einem Update flir Steuern20 suchen soll.
Gleichzeitig konnen Sie mit dem Selektieren der im Dialog unten links befindlichen Checkbox bestimmen, ob
Steuern20 kiinftig die Suchfrage erneut stellen soll (Steuern20 merkt sich auch die von Ihnen gegebene Antwort auf
die Suchfrage). Sie konnen diese Einstellung jederzeit im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH
PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN wieder andern.

Programm-Aktualisierung liber das Menu Extras

Wahlen Sie im MENU EXTRAS den Menieintrag NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN..., um die
Programm-Aktualisierung manuell zu starten.

Firewall einrichten

Bevor die eigentliche Aktualisierung beginnt, erscheint ein weiterer Dialog mit einem Hinweis bezlglich einer
maoglicherweise lokal installierter System- oder Zusatzfirewall. Da die Programm-Aktualisierung iber das Internet
erfolgt, muss Steuern20 der Internetzugriff gestattet werden. Passen Sie die Einstellungen Ihrer Firewall bitte
dementsprechend an und erlauben Sie Steuern20, auf das Internet zuzugreifen.

Mit der unten links befindlichen Checkbox kdnnen Sie festlegen, ob dieser Dialog in Zukunft wieder erscheinen soll.
Diese Einstellung Iasst sich nachtraglich im MENU EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-
AKTUALISIERUNGEN SUCHEN andern.

Automatische Aktualisierung

Nachdem Sie den Dialog mit |Ja| verlassen haben, beginnt die Programm-Aktualisierung. Nun wird sich Steuern20
mit dem Updateserver verbinden und nach Aktualisierungen suchen. Nach dem Updatevorgang wird das Programm
neu gestartet.

Wahrend des gesamten Aktualisierungsprozesses werden Sie durch entsprechende Dialoge geleitet und haben die
Maoglichkeit, die Aktualisierung abzubrechen. Sollte Steuern20 keine Verbindung mit dem Internet aufnehmen
kénnen, wird ein entsprechender Hinweis angezeigt. Bitte Gberprifen Sie dann lhre Firewalleinstellungen erneut.

Fur die Programm-Aktualisierung sind Administratorenrechte notwendig. Sollten Sie nicht als Administrator arbeiten,
werden Sie aufgefordert, sich fur den Aktualisierungsprozess als Administrator zu legitimieren.

Im Menu EXTRAS OPTIONEN im Abschnitt NACH PROGRAMM-AKTUALISIERUNGEN SUCHEN konnen Sie
einstellen, ob beim Programmstart die Fragen betreffend der automatischen Programm-Aktualisierung gestellt
werden sollen. Gleichzeitig konnen Sie individuelle Proxyeinstellungen vornehmen.
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Fir ein flissiges Arbeiten mit Steuern20 sind folgende Systemvoraussetzungen zu erfiillen:

Unterstltzte = Windows 10
Betriebssystemversionen: = Windows 8.1
Systemanforderungen = 400 MB RAM freier Arbeitsspeicher

= 400 MB freier Festplattenspeicher
= 64-Bit-Betriebssystem

Unterstltzte = macOS 10.15 (Catalina)
Betriebssystemversionen: = macOS 10.14 (Mojave)
= macOS 10.13 (High Sierra)
= macOS 10.12 (Sierra)
= OS X 10.11 (El Capitan)

Systemanforderungen = 400 MB RAM freier Arbeitsspeicher
= 400 MB freier Festplattenspeicher
= 64-Bit-Betriebssystem
Hinweis
Benutzer von Mac kénnen die Java-Runtime Uber die automatische

Softwareaktualisierung (Systemeinstellungen - >Software-Aktualisierung)
aktualisieren.

Referenz-Distribution: = Ubuntu 20.04 LTS

Systemanforderungen = 400 MB RAM freier Arbeitsspeicher
= 400 MB freier Festplattenspeicher
= 64-Bit-Betriebssystem

Bildschirmauflésung: mindestens 1280 x 1024 Pixel Aufldsung (nach Skalierung)

Drucker: mindestens 300 x 300 dpi
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