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Wenn Sie Unterstlitzung bendtigen, kontaktieren Sie bitte folgende Seite:
https://www.eiam.admin.ch/support

Fur technische Probleme senden Sie bitte eine E-Mail an: jobroom@alv.admin.ch
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Start Bildschirm

11
Gehen Sie auf https://www.job-room.ch/. Klicken Sie im Job-Room oben rechts auf den
Button «Login».
#  Komakc  InfoRezsmerung |m|......m;s OE FR T EN
@ Arbeitsvermittler

arbeit.swiss
Arbeitgeber
A

@ informationen fur Arbeitgeber

» Stellenmelcepficnt

» Formulare

Sie gelangen auf die elAM Anmeldemaske, Uber welche die Registration flr Ihr Job-Room

Profil erfolgen wird.
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https://www.job-room.ch/

1.2 Registration elAM (CH-Login)

Wabhlen Sie hier die Option ,Account erstellen®.

Wichtig: Eine Neuregistrierung ist nur notwendig, wenn Sie noch keinen CH-LOGIN Account
besitzen. Ihr CH-LOGIN Account ist applikationsunabhangig und kann fir den Login auf
verschiedenste Applikationen der Bundesverwaltung wiederverwendet werden

CH-LOGIN

& bring your awn identity
eGovernment

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren

I |

2

‘-

Noch keinen Account?

Account erstellen b‘
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1.3 Erfassung Registrierungsdaten

Bitte fullen Sie alle Felder aus, beachten Sie die Passwort-Regeln und vergessen Sie nicht die
Nutzungsbedingungen zu lesen und zu akzeptieren. Klicken Sie auf ,Weiter“, wenn Sie soweit
sind.

Wichtig: Das elAM-Konto ist persdnlich. Bitte vermeiden Sie Sammel-Mail-Boxen wie bsp.
info@ E-Mail Adressen.

Sie konnen fur die Stellenmeldungen auf Job-Room die «Rekrutierungs-E-Mail Adresse»
jederzeit anpassen.

Registrieren

Vorname

MNachname

Passwort wiederholen ‘

O Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen.

Abbrechen
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1.4 Versand Mail mit Code

Ihnen wird an die angegebene E-Mail-Adresse ein Code zugesandt.

Guten Tag,
098593
Screenreader-Version:

998593

Mit freundlichen Griissen
Ihre eIAM Services der Bundesverwaltung

Bitte verwenden Sie den Bestatigungscode um Thre Registration abzuschliessen.

1.5 Eingabe Registrierungscode

Geben Sie den per E-Mail erhaltenen Registrierungscode in das dafir vorgesehene Feld ein.

Klicken Sie anschliessend auf «Weiter».

Eingabe Bestatigungscode

Geben Sie den Bestdtigungscode ein, den wir lhnen
per E-Mail an die folgende E-Mail-Adresse gaschickt
haben: imail.com

en Sie den erhatienen Bastatigungscode ein und Kicken Sie dann auf

Bestatigungscode

Meuen Code anfordern
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Sie haben nun lhr personliches Login erstellt. Folgende Maske erscheint.
Klicken Sie auf ,Weiter".

Willkommen

Wichtig: Der Registrierungsprozess ist noch nicht abgeschlossen.
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1.6  Sicherheitsfragen

Bitte wahlen Sie die Sicherheitsfragen nach Ihrem Bedurfnis aus und beantworten Sie diese.

Klicken Sie anschliessend auf «\Weiter».

Sicherheitsfragen

Bitte drei Sicherheitsfragen wahlen und beantworten.

Sicherheitsfrage 1 * -
Antwort 17
Sicherheitsfrage 2 * -
Antwort 2 ©

Sicherheitsfrage 3 * -

Antwort3 *
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1.7  Authentisierungsmethode auswahlen

Um sicher zu gehen, dass nur Sie Zugang zu lhrem elAM-Konto haben, gibt es eine Zwei-
Faktor-Authentisierung. Bitte wahlen Sie aus, ob dies Uber die Mobilnummer oder eine
Authenticator App passieren soll.

Authentisierungsmethode auswahlen

Bitte wahlen Sie an dieser Stelle aus, mit welcher Methode Sie sich registrieren wollen.

—

O T

00 .
Authenticator App Mobilnummer (mTAN)

{(empfohlen) mTAN

1.7.1  Authentisierung via Telefonnummer

Geben Sie |lhre Mobilnummer ein.

Hinweis: Méchten Sie sich anders entscheiden und die Authentisierung via Authenticator
App vornehmen? Dann kénnen Sie dies (iber « Methode &dndern.

Somit gelangen Sie auf die vorherige Eingabemaske und kénnen die
Authentisierungsmethode erneut wéhlen.

Klicken Sie anschliessend auf «\Weiter».

Mobilnummer (mTAN)
Bitte Mobilnummer eben. 5ie erhalten ein 5MS mit dem

angef -:rd._lt»:n (_-Jdn:.

Telefonnummer *

Methode andern
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1.7.2 Bestatigungscode via SMS

Geben Sie den Code ein, welcher auf die von lhnen angegebene Telefonnummer per SMS
gesendet wurde. Klicken Sie anschliessend auf «Speichern».

Mobilnummer (mTAN)

Wir haben den Bestatigungscode an folgende

Telefonnummer gesendet: 004179

Bestatigungscode *

1.7.3 Authentisierung via Authenticator App

Bitte starten Sie die Authenticator App auf Ihrem Smartphone. Fligen Sie einen neuen Account
hinzu und scannen Sie danach den QR-Code bzw. geben Sie den Code unterhalb des QR-
Codes ein.

Hinweis: Méchten Sie sich anders entscheiden und die Authentisierung via Mobilnummer
vornehmen? Dann kénnen Sie dies liber «Methode &ndern».

Somit gelangen Sie auf die vorherige Eingabemaske und kénnen die
Authentisierungsmethode erneut wéhlen. Klicken Sie anschliessend auf «Weiter».

Authenticator App

1. Laden 5ie eine Authenticator App auf Ihr Telefon, wenn
Sie noch keine installiert haben

2. Offnen Sie die Authenticator App auf lhrem Gerat und
fligen Sie ein Konto hinzu

=

3. S5cannen Sie den QR-Code oder geben Sie den Schlisse
darunter manuell ein

4. Klicken 5ie auf Weiter, wenn die App das Konto erstellt
nat

AGA53WHLLSNXFSUSWPAHUVWTQAIS6WEQ

Methode andern
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1.7.4 Bestatigungscode via Authenticator App

Geben Sie den Code ein, welcher lhnen in der Authenticator App angezeigt wird und klicken
Sie auf «Speicherny.

Authenticator App
Uberprifen Sie nun mit dem von der Authenticator App
generierten Bestatigungscode, ob die Synchronisierung mit

der App ordnungsgemass eingerichtet wurde.

Bestatigungscode *

Danach werden Sie direkt zur Maske «Registration Job-Room» weitergeleitet.

Wichtig: Die Registrierung Ihres CH-LOGIN Accounts ist hiermit abgeschlossen, damit haben
Sie jedoch noch nicht automatisch Zugriff auf die Job-Room Applikation.

1.8 Registration Job-Room: Nutzungsart wahlen

Auf dem Job-Room erscheint jetzt oben rechts das abgebildete Fenster:
Klicken Sie auf Ihren Namen und wahlen Sie «Registrierung abschliessen».

# Kontakt A TestUser - arbeitswiss DE| FR IT EN

ﬂ | Arbeitgeber | @ ) Arbeitsvermittler
v e _.__)"

@ Stellensuchende

A Kontakt A TestUser ~ arbeitswiss DE FR IT EN

 Registrierung abschliessen

(M Abmelden

1.8.1  Nutzungsart wahlen

Klicken Sie auf Ihren Namen und wahlen Sie «lch mdchte arbeit.swiss als Arbeitgeber
nutzeny». Die Datenschutzerklarung welche Sie hier bestatigen, richten sich auf die Applikation
Job-Room. Wenn Sie die Datenschutzerklarung gelesen haben, bestatigen Sie dies indem Sie
das Hakchen «lch akzeptiere die Datenschutzerklarung» anwahlen und klicken Sie
anschliessend auf «Weiter».

10/15



Nutzunesart wahlen

LNg

m

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Nutzungsarten aus

lch machte arbeit swiss als RAV-Kunde nutzen

Ich machte arbeit.swiss als Arbeitgeber nutzen

lch méchte arbeit swiss als privater Arbeitsvermittier oder Personalverleiher nutzen

Ich akzeptiere die Datenschutzerklarung.

¢ Datenschutzerklarung anzeigen

Abbrechen

1.8.2 Identifikation

Geben Sie die UID lhrer Firma ein und bestéatigen Sie diese mit einem Klick auf «Weiter».

Ihre Unternehmens-Identifikationsnummer (UID) finden Sie unter folgendem Link:
» Bundesamt fiir Statistik - UID Register

Birte geben Sie nun Ihre Unternehmens-ldentifikationsnummer (UID) an

CHE-123.456.789

CHE-123.456.789

Wichtig: Bitte stellen Sie sicher, dass lhre UID-Nummer 6ffentlich ist, da sonst die
Registrierung nicht abgeschlossen werden kann. Sollte Thre UID-Nummer nicht 6ffentlich
sein, konnen Sie sich an das BFS UID wenden:

Bundesamt fiir Statistik BFS
uiD

Espace de I’Europe 10
CH-2010 Neuchatel

Tel: [+41 800 20 20 10|tel:+41 800 20 20 10]
Von Montag bis Freitag
08:30 —11:30/14:00 — 16:00 uid@bfs.admin.ch

Sie kénnen die UID unter folgendem Link ausfindig machen:
https://www.uid.admin.ch/Search.aspx.
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Prifen Sie die Firmenadresse im unteren Feld. Und klicken Sie anschliessend auf den
Button «Freischaltcode per Post anfordern».

Freischaltcode antordern

UID eingeben Freischaltcode Frelzchaftcode
anfordern eingeben

Sie erhalten per Post einen Freischaltcode an die der UID zugehdrigen Postadresse:

Mit dem zugesendeten Freischaltcode kdnnen Sie sich anschliessend Uber das Login in Ihr Benutzerkonto einloggen.

Freischaltcode per Post anfordern

Wenn der Button «Freischaltcode per Post anfordern» angeklickt wurde, andert der Text auf
«Freischaltcode erfolgreich beantragt» und der Hintergrund wechselt auf grin.

e by Pt i
Freischaltcode anfordern
e o ®
UID singeben Fredschaltoods Frischancode

anfordern #ingeoen

Sie erhalten per Post einen Freischaltcode an die der UID zugehorigen Postadresse:

Mit dem zugesendeten Freischaltcode kdnnen Sie sich anschliessend tber das LoEl". in Ihr Benutzerkonto einlogen.

Freischaltcode erfolgreich beantragt v/

Zurick zur Startseite

Sie werden nun einen Brief an die ausgewahlte Adresse per Post erhalten. Sie kdnnen jetzt
alle Fenster schliessen und beim Erhalt des Briefes den Registrierungsprozess fortsetzen.
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1.9 Abschluss Registrierung

Nach dem Erhalt des Briefes gehen Sie wieder auf den Job-Room https://www.job-room.ch/
und klicken auf das Feld «Login».

@ Stellensuchende Arbeitgeber @ Arbeitsvermittler
<’

& Kandidaten finden

Berutshezeicnnungen, Kategoren

P Stellen melden

Stelienbezeichnung

R Stellen finden

Berufsbezeichnungen, Kategorien Fahigkeiten, Skills

@ Informationen fur Arbeitgeber

» StellenmeidepTiicnt

» For
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Geben Sie die angegebene E-Mail-Adresse ein um fortzufahren sowie das definierte
Passwort um sich anzumelden und klicken Sie auf «Login».

O

CH-LOGIN

& hring your awn identity

eGavernment

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren

[[ en ‘

Noch keinen Account? !

Account erstellen b‘

v

CH-LOGIN

5 bring your awn identity
eGavernment

Geben Sie |hr Passwort ein, um sich anzumelden

testcompany 2020@yopmail.com Andern

[ snsssnanes

Passwart vergessen?

e

Noch keinen Account? !

Account erstellen

==

Ihnen wird per SMS oder in der Authenticator App ein Bestatigungs-Code angezeigt. Bitte
geben Sie diesen in das entsprechende Feld ein und klicken Sie anschliessend auf
«Speichern».

Mobilnummer (mTAN)
Wir haben den Bestdtigungscode an folgende
Telefonnummer gesendet: 004179

Authenticator App

Uberprufen Sie nun mit dem von der Authenticator App
generierten Bestatigungscode, ob die Synchronisierung mit
der App ordnungsgemass eingerichtet wurde.

Bestatigungscode *

I Bestatigungscode *
{
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Geben Sie den Freischaltcode, den Sie per Brief erhalten haben, ein und klicken Sie auf
«Weiter».

O

sitcode Freischaltcode

eingeben

Freischaltcode eingeben

Abbrechen Weiter

Gratulation: Sie sind jetzt auf dem Job-Room eingeloggt und sehen lhr persdnliches Cockpit,
von dem aus Sie nun alle zur Verfligung stehenden Funktionen nutzen kénnen.

arb 55 a Kontakt TestUser arbeitswiss DE FR IT EN
'
Willkommen,
Test User
& Kandidaten finden
: ¥ = ol
* ~didat 3 H =
K arbeltswiss & Kandidaten-Suchprofile
P Stellen me
B

Fir technische Probleme senden Sie uns bitte eine E-Mail an: jobroom@alv.admin.ch
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