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Informationen zur jahrlichen Berichterstattung klassischer Stiftun-
gen

Versionenkontrolle:

Version Datum Anderung durch
1.0 01.02.2016 P. Schenk
11 01.07.2016 Ergénzung im Kapitel Voraussetzungen zur Befreiung von | P. Schenk

der Pflicht zur Bezeichnung einer Revisionsstelle auf Seite
8.

12 30.01.2024 Ergénzungen zu den Angaben im Anhang zur Jahresrech- | P. Schenk
nung auf Seite 4 (Datum Stiftungsurkunde und Angaben
zu Vergiitungen). Kleinere redaktionelle Anpassungen.

I. Buchfiihrungs- und Rechnungslegungsvorschriften

Grundsatz

Fur Stiftungen sind die Rechnungslegungsvorschriften gemass Art. 83a des Zivilgesetzbuches
(ZGB) anwendbar. Art. 83a ZGB erklart die Vorschriften des Obligationenrechts (OR) liber die
kaufménnische Buchfihrung und Rechnungslegung als sinngemass anwendbar. Es gilt die
Pflicht zur Buchfiihrung und Rechnungslegung fir juristische Personen nach Art. 957 ff. OR.
Die Vorschriften des Obligationenrechts tber die kaufmé&nnische Buchfihrung und Rech-
nungslegung sind per 1. Januar 2013 in Kraft getreten und sind fur das Geschéftsjahr 2015
erstmals zwingend anzuwenden.

Buchflhrung

Die Buchfiihrung bildet die Grundlage der Rechnungslegung. Sie folgt den Grundsatzen ord-
nungsmassiger Buchfiihrung (Art. 957a OR). Namentlich sind zu beachten:

1. Die vollstandige, wahrheitsgetreue und systematische Erfassung der Geschéftsvorfalle
und Sachverhalte;

der Belegnachweis fiir die einzelnen Buchungsvorgange;

die Klarheit;

die Zweckmassigkeit mit Blick auf die Art und Grosse des Unternehmens;

die Nachprufbarkeit.
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Rechnungslegung

Die Rechnungslegung erfolgt im Geschéftsbericht. Die Rechnungslegung soll die wirtschaftli-
che Lage des Unternehmens so darstellen, dass sich Dritte ein zuverlassiges Urteil bilden
kénnen (Art. 958 Abs. 1 OR). Fir die Rechnungslegung sind insbesondere die folgenden
Grundsatze massgebend (Art. 958c OR):

Sie muss klar und verstandlich sein.

Sie muss vollstandig sein.

Sie muss verlasslich sein.

Sie muss das Wesentliche enthalten.

Sie muss vorsichtig sein.

Es sind bei der Darstellung und der Bewertung stets die gleichen Massstabe zu verwen-
den.

Aktiven und Passiven sowie Aufwand und Ertrag dirfen nicht miteinander verrechnet wer-
den.
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Inhalt des Geschéaftsberichts

Der Geschaftsbericht enthalt die Jahresrechnung, die sich aus der Bilanz, der Erfolgsrechnung
und dem Anhang zusammensetzt (Art. 958 Abs. 2 OR).

Der Geschéftsbericht fur Stiftungen, die der ordentlichen Revision unterliegen, umfasst zu-
satzlich eine Geldflussrechnung und einen Lagebericht, vgl. hierzu Beilage A.

II. Jahresrechnung

Bilanz

Die Bilanz stellt die Vermogens- und Finanzierungslage der Stiftung am Bilanzstichtag dar. Sie
gliedert sich in Aktiven und Passiven (Art. 959 Abs. 1 OR).

Als Aktiven missen Vermégenswerte bilanziert werden, wenn:

- aufgrund vergangener Ereignisse Uber sie verfligt werden kann,
- ein Mittelzufluss wahrscheinlich ist und

- ihr Wert verlasslich geschatzt werden kann.

Als Passiven missen das Fremd- und das Eigenkapital bilanziert werden.
Verbindlichkeiten missen als Fremdkapital bilanziert werden, wenn:

- sie durch ein vergangenes Ereignis bewirkt wurden,

- ein Mittelabfluss wahrscheinlich ist,

- und ihre Hohe verlasslich geschéatzt werden kann.

Mindestgliederung der Bilanz (Art. 959a OR)
Die Positionen missen je einzeln und in der vorgegebenen Reihenfolge ausgewiesen werden.

Aktiven Gliederung nach dem Liquiditatsgrad | Passiven Gliederung nach der Féalligkeit

1. Umlaufvermdgen: 1. kurzfristiges Fremdkapital:
a. flussige Mittel und kurzfristig gehaltene Ak- | a. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistun-
tiven mit Boérsenkurs, gen,

b. Forderungen aus Lieferungen und Leistun- | b. kurzfristige verzinsliche Verbindlichkeiten,
gen, c. Ubrige kurzfristige Verbindlichkeiten,

c. ubrige kurzfristige Forderungen, d. passive Rechnungsabgrenzungen;

d. Vorrate und nicht fakturierte Dienstleistun-
gen, 2. langfristiges Fremdkapital:

e. aktive Rechnungsabgrenzungen; a. langfristige verzinsliche Verbindlichkeiten,

b. Ubrige langfristige Verbindlichkeiten,

c. Rickstellungen sowie vom Gesetz vorgesehene

2. Anlagevermogen: ghnliche Positionen;

a. Finanzanlagen,

b. Beteiligungen, 3. Eigenkapital

c. Sachanlagen, a. Stiftungskapital

d. immaterielle Werte, b. Gewinn oder Verlustvortrag

e. nicht einbezahltes Grund-, Gesellschafter-
oder Stiftungskapital.

o

Jahresgewinn oder Jahresverlust

Positionen in kursiv wurden durch das AJG erganzt und sind den Verhdltnissen der Stiftung anzupassen.
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Erfolgsrechnung

Die Erfolgsrechnung stellt die Ertragslage der Stiftung wahrend des Geschéftsjahres dar. Sie
kann als Produktionserfolgsrechnung (Gesamtkostenverfahren) oder als Absatzerfolgsrech-
nung (Umsatzkostenverfahren) dargestellt werden (Art. 959b OR).

Erfolgsrechnung
Die auf die Stiftung zutreffenden Positionen mussen je einzeln und in der vorgegebenen Reihenfolge ausge-

wiesen werden, gemass Variante 1 oder Variante 2.

Variante 1 — Produktionserfolgsrechnung Ge-
samtkostenverfahren

Variante 2 — Absatzerfolgsrechnung Umsatzkosten-
verfahren

1. Nettoerlése aus Lieferungen und Leistungen;

2. Bestandesanderungen an unfertigen und ferti-
gen Erzeugnissen sowie an nicht fakturierten
Dienstleistungen;

3. Material- und/ oder Vergabungsaufwand;

4. Personalaufwand;

5. Ubriger betrieblicher Aufwand und Ertrag;

6. Abschreibungen und Wertberichtigungen auf
Positionen des Anlagevermogens;

7. Finanzaufwand und Finanzertrag;
8. betriebsfremder Aufwand und Ertrag;

9. ausserordentlicher, einmaliger oder perioden-
fremder Aufwand und Ertrag;

10. direkte Steuern;

11. Jahresgewinn oder Jahresverlust.

1. Nettoerlése aus Lieferungen und Leistungen;

2. Anschaffungs- oder Herstellungskosten der ver-
kauften Produkte und Leistungen;

3. Verwaltungsaufwand und Vertriebsaufwand;
4. Finanzaufwand und Finanzertrag;
5. betriebsfremder Aufwand und Ertrag;

6. ausserordentlicher, einmaliger oder perioden-
fremder Aufwand und Ertrag;

7. direkte Steuern;
8. Jahresgewinn oder Jahresverlust.
9. Personalaufwand und Abschreibungen missen

im Anhang offengelegt werden (Art. 959b Abs. 4
OR)
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Anhang

Der Anhang der Jahresrechnung erganzt und erlautert die anderen Bestandteile der Jahres-
rechnung (Art. 959c OR). Der Anhang erlautert auch Positionen aus Bilanz und Erfolgsrech-
nung, sofern dies fur die Beurteilung der Vermogens- oder Finanzierungslage bzw. der Er-
tragslage durch Dritte wesentlich oder aufgrund der Téatigkeit der Stiftung Ublich ist.

Neben den gesetzlichen Anforderungen gemass OR sind die zusatzlichen aufsichtsrechtlichen
Anforderungen an den Anhang bei der Erstellung des Geschéftsberichtes zu bertcksichtigen.

Der Anhang enthélt mindestens folgende Positionen:

Allgemeine Angaben

* Name, Rechtsform und Sitz der Stiftung

» Rechtsgrundlage (Kurzumschreibung des Zweckes und Datum der Stiftungsurkunde?)
= Angabe von allfélligen Reglementen

= Angaben Uber den Stiftungsrat mit Funktion, Zeichnungsberechtigung und Amtsdauer
= Name der Revisionsstelle

= Anzahl Vollzeitstellen im Jahresdurchschnitt

Angaben Uber die in der Jahresrechnung angewandten Grundséatze

Wie zum Beispiel:
= Bewertungsgrundsétze beziiglich
—  Wertschriften
— Immobilien
— Sachwerten (auch ohne beobachtbaren Marktpreis, z.B. Kunstgegenstéande oder Muse-
umsgut)

Angaben, Aufschlisselungen und Erlauterungen zu Positionen der Bilanz und Erfolgsrech-
nung

= Angaben und Ausfilhrungen zu grésseren resp. wesentlichen Positionen der Bilanz und Er-
folgsrechnung, wie zum Beispiel zu den Vermégenswerten oder zum Bestand bzw. zur Verén-
derung der Rickstellungen etc.

= Angaben zu Spenden (Spendenspiegel). Ein solcher kann der Aufsichtsbehdrde auch separat
eingereicht werden. In diesem Fall ist im Anhang ein entsprechender Hinweis notwendig. Es
sind auch Zusammenfassungen und Gruppierungen erlaubt (z.B. Kleinspenden)

= Details zu den in der Betriebsrechnung ausgewiesenen Vergabungen, Projektaufwendungen
gemass Stiftungszweck (Angaben tUber Destinatére, Projekte, Anzahl Gesuche etc.). Auch
hier ist es moglich, diese separat lediglich zu Handen der Aufsichtsbehérde aufzulisten. In die-
sem Fall ist ein Verweis im Anhang notwendig

= Angaben zu Verwaltungskosten.

= Gesamtbetrag der direkt oder indirekt ausgerichteten Vergiitungen an den Stiftungsrat sowie
den Gesamtbetrag der direkt oder indirekt ausgerichteten Vergitungen an die Geschéftslei-
tung?. Falls der Stiftungsrat ehrenamitlich tatig ist, ist dies explizit zu erwahnen.

= Erlauterungen zu ausserordentlichen, einmaligen oder periodenfremden Positionen der Er-
folgsrechnung

= Wesentliche Ereignisse nach dem Bilanzstichtag (bedeutende absehbare Veranderungen im
Umfeld der Stiftung, welche die Erfullung des Stiftungszweckes oder den Fortbestand der Stif-
tung gefahrden bzw. begunstigen kénnen)

1 Es ist mindestens das Datum der aktuellsten Urkunde aufzufiihren.
2 Alternativ konnen diese Angaben auch detailliert in der Erfolgsrechnung oder auf einer separaten Beilage ausgewiesen wer-
den.
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Bewertung von Aktiven und Passiven

Grundsatz (Art. 960 OR)
Aktiven und Verbindlichkeiten sind in der Regel einzeln und vorsichtig zu bewerten.

Bewertung von Aktiven (Art. 960a OR)

Bei der Ersterfassung miissen die Aktiven hdchstens zu den Anschaffungs- und Herstellungs-
kosten bewertet werden. In der Folgebewertung dirfen Aktiven nicht hdher als zu den An-
schaffungs- oder Herstellungskosten bewertet werden.

Hingegen durfen Aktiven mit Bérsenkurs oder einem anderen beobachtbaren Marktpreis in
einem aktiven Markt zum Kurs oder Marktpreis am Bilanzstichtag bewertet werden, auch wenn
dieser tGber dem Nennwert oder dem Anschaffungswert liegt (Art. 960b OR).

Der nutzungs- und altershedingte Wertverlust muss durch Abschreibungen, anderweitige
Wertverluste mussen durch Wertberichtigungen beriicksichtigt werden.

Bewertung von Passiven (Art. 960e OR)

Verbindlichkeiten missen zum Nennwert bilanziert werden.

Ruckstellungen mussen zulasten der Erfolgsrechnung gebildet werden, wenn aufgrund ver-
gangener Ereignisse ein Mittelabfluss in kiinftigen Geschaftsjahren erwartet wird.

lll. Einzureichende Unterlagen

Stiftungen, die der eingeschréankten Revision unterliegen, haben dem Amt fiir Justiz und Ge-
meinden des Kantons Schaffhausen jahrlich, spatestens sechs Monate nach dem Abschluss
ihres Geschéftsjahres, die Berichterstattungsunterlagen einzureichen.

Die Berichterstattung umfasst:

— Geschéftsbericht, bestehend aus der Jahresrechnung mit Bilanz, Erfolgsrechnung und
Anhang;

— Bericht der Revisionsstelle;

— Vollstandiges Stiftungsratsprotokoll ber die Genehmigung der Jahresrechnung;

— Tatigkeitsbericht (Jahresbericht) des Stiftungsrates. Wenn das Protokoll oder der Anhang
ausreichend Auskunft gibt Gber die Tatigkeit der Stiftung im Berichtsjahr, kann auf den
separaten Tatigkeitsbericht verzichtet werden.

Der Geschaftsbericht muss vom Stiftungsratsprasidium und der innerhalb der Stiftung fur die
Rechnungslegung zustandigen Person bzw. einem weiteren Stiftungsratsmitglied unterzeich-
net sein (vgl. Art. 958 Abs. 3 OR).

IV. Gesuch um Fristerstreckung

Die vollstdndigen Berichterstattungsunterlagen sind dem Amt fir Justiz und Gemeinden innert
sechs Monaten nach Ablauf des Geschéftsjahres einzureichen Ein Gesuch um Fristerstre-
ckung ist spatestens vor Ablauf der ordentlichen Frist schriftlich mit Begriindung einzureichen.
Eine Fristerstreckung verursacht geméass § 8 Abs. 3 der Verordnung betreffend die Aufsicht
Uber die Stiftungen vom 7. November 1978 (SHR 211.121) Zusatzkosten von 50 Franken. Das
entsprechende Formular "Gesuch um Fristerstreckung bei Stiftungen" ist auf unserer Home-
page www.ajg.sh.ch abrufbar in der Rubrik Stiftungen/Jahresrechnung einer Stiftung einrei-
chen unter den Downloads.
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\ Beilage A

Gilt nur far Stiftungen, die zu einer ordentlichen Revision verpflichtet sind.

Pflicht zur ordentlichen Revision

Pflicht zur ordentlichen Revision haben Stiftungen, die zwei von drei der nachfolgend aufge-
fuhrten Kriterien in zwei aufeinanderfolgenden Jahren erfiillen:

— Bilanzsumme: Fr. 20 Mio.

— Umsatzerlgs: Fr. 40 Mio.

— Mitarbeitende: 250 Vollzeitstellen im Jahresdurchschnitt.

Zusatzliche Anforderungen an den Geschaftsbericht

Stiftungen, die von Gesetzes wegen zu einer ordentlichen Revision verpflichtet sind, missen
nach Art. 961 OR:
a) zusatzliche Angaben im Anhang der Jahresrechnung machen (Art. 961a OR)

1. zu den langfristigen verzinslichen Verbindlichkeiten, aufgeteilt nach Falligkeiten,

2. zum Honorar der Revisionsstelle;

b) als Teil der Jahresrechnung eine Geldflussrechnung erstellen (Art. 961b OR);

c) einen Lagebericht verfassen (Art. 961c OR).
Der Lagebericht muss namentlich Aufschluss geben Uber:
die Anzahl Vollzeitstellen im Jahresdurchschnitt;
die Durchfuhrung einer Risikobeurteilung;
die Bestellungs- und Auftragslage;
die Forschungs- und Entwicklungstatigkeit;
aussergewohnliche Ereignisse;
die Zukunftsaussichten.

ogrwNE

Abschluss nach anerkanntem Standard zur Rechnungslegung

Stiftungen, die von Gesetzes wegen zu einer ordentlichen Revision verpflichtet sind, haben
gemass Wortlaut von Art. 962 Abs. 1 Ziffer 3 OR zusatzlich zur Jahresrechnung nach Obliga-
tionenrecht einen Abschluss nach einem anerkannten Standard zur Rechnungslegung zu er-
stellen.

Gemass Art. 962a Abs. 5 OR bezeichnet der Bundesrat die anerkannten Standards (vgl. Ver-
ordnung uber die anerkannten Standards zur Rechnungslegung; VASR, SR.221.432). Die
Wahl der anerkannten Standards liegt, soweit die Urkunde keinen Standard vorschreibt, in der
Kompetenz des Stiftungsrates. Fur gemeinnitzige Stiftungen wird Swiss GAAP FER 21 emp-
fohlen. Nicht wenige Stiftungen wenden Swiss GAAP FER 21 aus Transparenzgrinden bereits
freiwillig an oder sie sind aufgrund eines Gitesiegels (z.B. Zewo) oder Vorgaben in der Ur-
kunde oder aufgrund Vorgaben staatlicher Leistungsfinanzierer dazu verpflichtet.

Die Notwendigkeit der Erstellung einer Jahresrechnung nach Obligationenrecht sowie eines
zusatzlichen Abschlusses nach einem anerkannten Standard (sog. dualer Abschluss) ist im
Einzelfall abzuklaren. Insbesondere ist zu prifen, ob der Abschluss nach anerkanntem Stan-
dard die Rechnungslegungsvorschriften des Obligationenrechts vollumfanglich umfasst und
keine Sachverhalte vorliegen, die zu Widerspriichen mit den obligationenrechtlichen Bestim-
mungen fuhren. Es empfiehlt sich diesbeziiglich eine friihzeitige Kontaktaufnahme mit der Re-
visionsstelle.
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Einzureichende Unterlagen

Stiftungen, die der ordentlichen Revision unterliegen, haben dem Amt fir Justiz und Gemein-
den des Kantons Schaffhausen jahrlich, spatestens sechs Monate nach dem Abschluss ihres
Geschéftsjahres, die Berichterstattungsunterlagen einzureichen.

Die Berichterstattung umfasst:

— Geschéftsbericht, bestehend aus Jahresrechnung mit Bilanz, Erfolgsrechnung, Anhang
sowie einer Geldflussrechnung und einem Lagebericht;

— Bericht der Revisionsstelle;

— Vollstandiges Stiftungsratsprotokoll tber die Genehmigung der Jahresrechnung;

— Tatigkeitsbericht (Jahresbericht) des Stiftungsrates. Wenn das Protokoll oder der Anhang
ausreichend Auskunft gibt Uber die Tatigkeit der Stiftung im Berichtsjahr, kann auf den
separaten Tatigkeitsbericht verzichtet werden.

Bei notwendigem Dualabschluss (vgl. Ziffer 3) sind sowohl der handelsrechtliche Abschluss
als auch der Abschluss nach einem anerkannten Standard zur Rechnungslegung (z.B. Swiss
GAAP FER) einzureichen.

Der Geschaftsbericht muss vom Stiftungsratsprasidium und der innerhalb der Stiftung fur die
Rechnungslegung zustandigen Person bzw. einem weiteren Stiftungsratsmitglied unterzeich-
net sein (vgl. Art. 958 Abs. 3 OR).

Konzernrechnung

Fur die Pflicht bzw. Befreiung von der Pflicht zur Erstellung einer Konzernrechnung verweisen
wir auf die Bestimmungen von Art. 963 ff. des Obligationenrechts.
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\ Beilage B

Gilt nur fur Stiftungen, die von der Pflicht zur Bezeichnung einer Revisionsstelle befreit
sind.

Erleichterungen kénnen Stiftungen in Anspruch nehmen, die von der Pflicht zur Bezeichnung
einer Revisionsstelle befreit sind. Sie mussen lediglich Buch tber die Einnahmen und Ausga-
ben sowie Uber die Vermogenslage fuhren (Art. 957 Abs. 2 Ziff. 3 OR).

Grundsatze

Die Stiftungen haben ebenfalls die Grundsatze ordnungsmaéssiger Buchfihrung zu beachten
(vgl. vorne Ziffer 1.2).

Voraussetzungen zur Befreiung von der Pflicht zur Bezeichnung einer Revisionsstelle

Gemass Art. 1 der Verordnung uber die Revisionsstelle von Stiftungen (SR 211.121.3) kann

auf Gesuch des obersten Stiftungsorgans die Aufsichtsbehorde eine Stiftung von der Pflicht

befreien, eine Revisionsstelle zu bezeichnen, wenn:

— die Bilanzsumme der Stiftung in zwei aufeinander folgenden Geschéftsjahren kleiner als
200'000 Franken ist;

— die Stiftung nicht 6ffentlich zu Spenden oder sonstigen Zuwendungen aufruft;

— die Revision nicht fUr eine zuverlassige Beurteilung der Vermdgens- und Ertragslage der
Stiftung notwendig ist.

Zudem ist zu beachten: Wenn eine Revisionspflicht in der Stiftungsurkunde oder in einem

vom Stifter verfassten Reglement vorbehaltlos, d.h. ohne Befreiungsmdglichkeit vorgeschrie-

ben wird, kann keine Befreiung von der Revisionspflicht erfolgen, selbst wenn die drei vorge-

nannten Voraussetzungen erfillt sind. In solchen Féllen wéare zunéchst eine Statutenrevision

Zu prufen.

Die Befreiung von der Revisionspflicht muss im Handelsregister eingetragen werden und ent-
bindet die Stiftung nicht von ihrer Pflicht, der Aufsichtsbehérde Rechenschaft abzulegen.
Einzureichende Unterlagen

Stiftungen, die von der Pflicht zur Bezeichnung einer Revisionsstelle befreit sind, haben dem
Amt fur Justiz und Gemeinden des Kantons Schaffhausen jahrlich, spatestens sechs Monate
nach dem Abschluss ihres Geschaftsjahres, die Berichterstattungsunterlagen einzureichen.

Die Berichterstattung umfasst:

— Geschaftsbericht, bestehend aus Jahresrechnung mit Bilanz, Erfolgsrechnung und An-
hang oder eine Einnahmen- und Ausgabenrechnung mit Vermogensstatus;

— Nachweis betreffend die zweckbestimmte Verwendung des Stiftungsvermégens;

— Formular ,Vollstandigkeitserklarung®, ausgefillt und rechtsgiltig unterzeichnet;

— Kopien der Post- und/oder Bankausziige des Berichtsjahres;

— Kontoblatter oder Buchungsjournal;

— allfalliger Bericht eines internen Revisors.

Der Geschéftsbericht und die weiteren Unterlagen missen vom Stiftungsratsprasidium und

der innerhalb der Stiftung fur die Rechnungslegung zustéandigen Person bzw. einem weiteren
Stiftungsrat unterzeichnet sein (vgl. Art. 958 Abs. 3 OR).
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