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Wie geht eFiling?

Software herunterladen

Mdochten Sie eFiling nutzen ist die Voraussetzung, dass Sie die Steuererklarung mit
der Steuersoftware des Kantons Schaffhausen "Steuern20" ausfillen. Die Software
kénnen Sie von unserer Homepage herunterladen.

Steuererklarung ausfillen - Belege digitalisieren

Nun fullen Sie die Steuererklarung Schritt fir Schritt aus. Damit Sie die
Steuererklarung online Gbermitteln kbnnen, missen Sie Ihre Belege ebenfalls
digitalisiert einreichen. Daflr wurde die Deklarationssoftware mit der Rubrik
"Beilagen zur Steuererklarung" erganzt. Als Beilagen kdnnen Dateien im Format .pdf,
Jpg, .tif oder .png angehangt werden.

Beilagen zur Steuererklarung

—I- Lohnausweis [/ unselbstindiges Einkommen

|j Beleg (Lohnausweis Mann, pdf)
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Um Belege zu erfassen, driicken Sie auf den Knopf % . Sie haben nun zwei
Varianten um Belege hinzuzuftigen.

Variante 1:

Sie fiigen bereits vorhandene Dateien von Ihrem Computer ein. Dabei kdnnen Sie
den Pfad der Beilage mithilfe des Datei-Explorers festlegen.


https://sh.ch/CMS/Webseite/Kanton-Schaffhausen/Beh-rde/Verwaltung/Finanzdepartement/Steuerverwaltung/Download-Steuersoftware/Steuersoftware-Nat-rliche-Personen-2236204-DE.html
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4 ﬁ Steuern20 - Beilage hinzufigen
ti
Fugen Sie eine Datei hinzu
~
yi . |
(- Datei: | Von diesem Computer hinzufiigen... (Q Q) Von Abraxas DocCapture hinzufiigen...
S
LTl
b C: N | toLcrn 20 Testbelege L ohnausweis Frau. pdf
Al
il Beschreiben Sie diese Beilage
ch
Kurzbeschreibung: ||
gl Wahlen Sie die korrekte Zuordnung innerhalb der Stevererklarung
iC|
- |Einkﬂnf'te - | Lohnausweise [ Mebenerwerbseinkinfte [ vereinfachtes
Zuordnung: Abrechnungsverfahren [ Arbeitslosenversicherung,
|Lohnausweis J/ unselbstindiges Einkommen w | Verwaltungsratshonorare, Tantiemen
oK Abbrechen
Variante 2

Sie digitalisieren Ihre Belege mit der App "Abraxas DocCapture", welche Sie im
AppStore (iPhone) oder im PlayStore (Android-Gerate), herunterladen konnen.

AppStore (iPhone)

PlayStore (Android-Gerate)




* Steuern20 - Beilage hinzufigen X

Fiigen Sie eine Datei hinzu

1 ﬁ ]
. ' | Von diesem Computer hinzufiigen. .. ) i T rea e e |
Datei: g_’ on omputer hinzufiigen. (Q&'Q 'on Abraxas apture gen

C: Vinsesideaiseeinenissiidi—: |5 o120 20 Testbelege \Lohnausweis Frau.pdf L

Beschreiben Sie diese Beilage

Kurzbeschrebung:  |Bezeichnung fiir Thre Verwendung|

Wihlen Sie die korrekte Zuordnung innerhalb der Stevererkldrung

|Einh_'rncte w | Lohnausweise [Mebenerwerbsenkinfte [ vereinfachtes L
Zuordnung: Abrechnungsverfahren | Arbeitslosenversicherung,
|Loh‘|ausweis [ unsebstandiges Enkommen v | Verwaltungsratshonorare, Tantiemen

sperecn

Nachdem Sie wie im Bild oben gezeigt auf das Feld "Von Abraxas DocCapture
hinzufligen" geklickt haben, 6ffnen Sie auf Ihrem Handy die App. Dricken Sie auf
das + in der Mitte

NEUEN BELEG SCANNEN

& &

NEUEN BELEG SCANNEN EINSTELLUNGEN

o

Wie funktioniert ABX DocCapture?

WEITERE INFOS



Jetzt scannen Sie zuerst den QR Code, welcher auf Ihrem Bildschirm erscheint

—ﬁ SteuernZD - Beilage mit Abraxas DocCapture Ubertragen X

Bedage mit Abraxas DocCapture tibertragen

Belege einscannen war nie einfacher: Laden Sie die App «Abraxas DocCapture» auf
Thr mebiles Gerat und lesen Sie den obigen QR-Code ein.

Scannen Sie dann einen Beleg mit Threm Handy baw.

Tablet. Sobald Sie fertig sind, klicken Sie «0K=. Thr Beleg wird dann

automatisch auf hren Computer Obertragen.

e e i aw

und anschliessend Ihren Beleg. Méchten Sie im gleichen Arbeitsschritt mehrere
Belege scannen, so dricken Sie in der App auf "weitere Seite". Ansonsten driicken
Sie auf "Beleg senden”. Sollte der Scan nicht gut lesbar sein, kbnnen sie den
Vorgang direkt "Wiederholen". Nachdem Sie den Beleg/die Belege gesendet haben,
bestétigen Sie das auf Ihrem Bildschirm noch offene Fenster mit "ok". Die
gescannten Belege befinden sich nun in der Deklarationssoftware. Sie haben die
Maglichkeit den Beleg mit einer Kurzbeschreibung zu betiteln. Diese
Kurzbeschreibung wird nicht an die Steuerverwaltung Ubermittelt. Sie dient nur Ihrer
eigenen Ubersicht tiber die Belege.

Beilagen zur Steuererkldrung

- I_ohnauswms ," unselhstandlges Einkommen

d Beleg {Beleg 1.pdf)




Belege zuordnen

Damit Ihre elektronischen Belege spater zielgerichtet gefunden werden kbénnen, ist
es wichtig, alle Beilagen der richtigen Kategorie zuzuordnen. Wahlen Sie daftr im
Dropdown-Menu "Zuordnung" die passende Zuordnung innerhalb der
Steuererklarung fir Ihre Beilage aus. Zur besseren Ubersicht ist die Zuordnung in
zwei Kategorien Unterteilt. Zuerst erfolgt eine grobe Aufteilung in "Einkunfte",
"Abzige", "Vermdgen" und "weitere Belege".

* Steuem2] - Beilagen suwemen

Bitte ordnen Sie die einzelnen Seiten einer Kategorie mit der Kurzbeschreibung zu.

Dz entsprechenden Seien werden dann in der jeweilly zugewesenen Kategone im SteuenSH verflighbar sein.
Sefte 1 ”
Seite 4 LB Dennachaltaerirag [ Egermistwert
Beleg Seite 4

Sefte 2

Bﬂl]
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Lohnaueswes [ unsebstandges Bk, ..

Sefte 3
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Lisgenschaftoerirag | Bgenmiebwert
Lohnaewes [ unsekbstandiges Fnkn
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In einem zweiten Schritt erfolgt noch die detaillierte Zuordnung zur entsprechenden
Position in der Steuererklarung. Der Lohnausweis wird z.B. in einem ersten Schritt
den "Einkunften" zugeordnet und in einem zweiten Schritt der Untergruppe
"Lohnausweis / unselbstandiges Einkommen". Oder die Belege zu Schuldzinsen
werden als "Abztige" und "Schulden und Schuldzinsen" zugewiesen.

Auch beim Einfiigen und Zuordnen von Belegen sind zwei verschiedene Varianten
maoglich.

Variante 1:

Sie kdnnen die Belege fortlaufend wéhren des Ausflillens der Steuererklarung
einfigen. Sie schreiben also Ihren Lohn in das entsprechende Feld und flgen als
nachstes den Lohnausweis hinzu. Dies hat den Vorteil, dass solange lhr Cursor auf
dem Feld "Haupterwerb" steht, die Beilagen automatisch dem richtigen Ort



("Einkunfte - Lohnausweis / unselbstandige Tatigkeit) zugeordnet werden. Dann
fullen Sie die nachste Position in der Steuererklarung ein, fugen falls notwendig
wieder einen Beleg ein, etc.

Variante 2:

Sie flllen die Steuererklarung komplett aus und fiigen am Schluss alle Belege
zusammen ein. Bei diesem Vorgehen missen Sie anschliessend jede eingefligte
Seite manuell der richtigen Position zuordnen.

U B Steuem2) - Bedlagen zuweisen
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Kurzbeschyebung:

Sebstandor Tasgkat
Erkunfie sus AHVIV Renten

Erwerbsausfalentschadoung (EO | Tagoeider)
Lbnge Erknfte

Legenschaftsertrag / Egenmietwert
Linterhaitsbeitr age

Enkinfie aus Renten [ Pensionen / Versichenungen

Bitte ordnen Sie die einzelnen Seiten einer Kategorie mit der Kurzbeschreibung zu.
Dee entsprechenden Seten werden dann n der jewedg zugewesenen Kategone m SteuernSH verfugbar sen.

fwertrag / Bgenmetwert
s [ursebstsndoes Enko

aftcertrag / Sgenmietwert
e [ unsebstandoes Enko

Beilagen bearbeiten
Eine bestehende Beilage kbnnen Sie bearbeiten, indem Sie diese auswahlen und auf

den Knopf dricken. Nehmen Sie im Dialog "Beilage Bearbeiten" die von Ihnen
gewiinschten Anderungen vor und klicken Sie danach auf OK, um diese zu

ubernehmen.




Beilagen anzeigen
Eine bestehende Beilage kdnnen Sie ansehen, indem Sie diese auswéhlen und auf

den Knopf & driicken. Die Beilage wird in dem von lhnen definierten Editor
(z.Bsp. Adobe-Reader) zur Ansicht geoffnet.

Beilage lI6schen
Eine bestehende Beilage konnen Sie lI6schen, indem Sie die zu I6schende Beilage

auswahlen und auf den Knopf & driicken. Sie werden um eine Bestétigung der
Ldschung gebeten, um die Beilage definitiv zu entfernen, antworten Sie mit JA.

Steuererklarung tbermitteln

Haben Sie die Steuererklarung ausgefullt und alle Belege eingefiigt, sind Sie bereit
die Steuererklarung zu Gbermitteln. Dies tun Sie mit einem Mausklick auf die
Schaltflache oben in der Symbolleiste.

Eormulare  Steuerberechnung  Beilagen

P £I| a3 Lsa a | Seitenbreite

L

Bevor die Ubermittlung stattfindet, fihrt das Programm eine Gesamtvalidierung
durch. Sollten Sie ein Pflichtfeld nicht ausgefullt, oder einen zwingend notwendigen
Beleg nicht angehangt haben, werden Sie jetzt darauf aufmerksam gemacht. Auf der
rechten Seite erscheint ein gelber Banken, in dem Sie sehen, was noch fehlt. In
unserem Beispiel ist es ein Spendenbeleg.

[RR=R L= LT L=} R RURLEI == I R I |

Beilage Zuwendungen und Spenden,
inklusiv Parteispenden bendtigt
[] - Gemeiniitzige Zuwendungen und
Spenden
9




Haben Sie die fehlenden Felder ausgefullt und die restlichen Belege noch angeflgt,
konnen Sie die Ubermittlung erneut starten. Ist die Gesamtvalidierung erfolgreich
durchgelaufen, 6ffnet sich der Ubermittlungsdialog. Geben Sie hier den auf Ihrer
Steuererklarung aufgedruckten e-Filing-Code ein.

* Steuern( - Stevererkldrung online dbermitteln %
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Einreichen uber das Internet

Allg Infor zur elektrontschen Ubermittiung

Die elektrorssche Ubermittiung Threr Steusrdokuments und Steusrdaten erfolgt per SSU (Seaure Sockets Layer) an sinen speiell dafir vorgesahenen
Server der Steververwaltung Schaffhausen. Thre Daten sind auf diese Weise von der Ensicht durch Dritte geschitzt. Wir versichern Thnen zudem,
dass bei der Ubermitthung ledighch de von Thren in "Steusrn2D” erfassten Steusrdaten an die Steuerverwaliung weaitergegeben werden,

Start Ubermitthungsprozess
Fur den Start der Ubermittiung mUssen Sie sich nun mit Threm Ubermitthungscode authentifiieren. Sie finden desen Code Inks neben dem Adressfeld
auf dem Original-Hauptformular Threr Stevereridanung, de Tnen Anfang des Jatves 2021 per Post zugestelt wurde

Bitte geben Sie nun desen Ubermitiungscode in das untenstehende Feld en und kicken Sie auf <Ubermittiung jetzt starten > oder auf <Abbrechen>
um desen Dislog 2u verlassen.

Sobald der Ubermittiungsprozess erfolgreich abgeschiossen ist und Sie desen quitiert haben, wihien Se die Schaltfische <Weiter> an,

_—> o Ubermittiungscode: | M!Mxmmm |

Abbrechen

Danach driicken Sie auf "Ubermittlung jetzt starten”. Haben Sie diesen Knopf
gedriickt, haben Sie den Einreiche-Prozess gestartet und die Ubermittlung kann nicht
abgebrochen werden. Die Ubermittlung erfolgt per SSL verschliisselt an den Server
der Steuerverwaltung. Ihre Daten sind auf diese Weise jederzeit von der Einsicht
durch Dritte geschiitzt. Ist die Ubermittiung abgeschlossen, erscheint folgende
Bestatigung.



B Seuernl0 - Stevererdinung online Gbermitteln »
Einreichen uber das Internet 2 f 2

Abschlicssen des elektronschen Ubermittlngsprozesses

D elektronische Ubermittung Threr Steuerformulare und der Steuerdaten ist nun abgeschiossen. Mit einem Elidc auf dee Schaltflache:
<Fertigabelian > beenden S dhesen Diak, b

Fals Se run noch einen Fehier in Ther Stevererdirung bemerken, oder fals Sie noch ebwas in Threr Steuererkisnung hinnufigen oder andemn I
miGchben, kinnen S dese Kormekburen in "Steuern)” vamehmen. Ab der ersten Ubarmittung stehen Thnen Bir Korrektunen 5 x 24 Stunden nur
Werflugung. Mach desem Zestpunict sind leine weiteren Ubermittiungen Threr Steuerdaten 2020 mehr moghch.

Khcken Se nun auf die Schaltfiache <Pertigstelien’> um diesen Assistenben zu beenden.

Fur die slektrorische Ubermittung Ihrer Sheusrdaten 2000 und der dany gehirenden Balege danken ver [hnen bestens,

L

Stever Rung des Kamboas Schalfhavsen o
Steuer ftung Hhrer & s

Thre Ubermittelte Steuererkianung finden Se unter:
.|

| Thre Ubemittungsquitiung nor Uiberprifung der dbermitielien Steusrbelege finden S unber:
|

H
1

l

Zusétzlich wird im Programm "Steuern20" auf lnrem Computer ein Quittungsblatt und
eine Kopie der Steuererklarung als pdf-Datei abgespeichert.

Helppoint und Hotline
Haben Sie noch weitere Fragen? Besuchen Sie unsere Helppoints oder rufen Sie
unsere Hotline an.

Bei technischen Problemen, steht Ihnen die technische Support Hotline unter Tel.
0800 382 935 von Montag bis Freitag zur Verfigung.
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http://www.steuern.sh.ch/efiling
http://www.steuern.sh.ch/efiling

